KARTA UStUGI uscC
Wersja Nr 1
. Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego Data
Urzad Miasta . .
A zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego.
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju:

* Podanie o odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego.

e Zaswiadczenie z USC, w ktorym powinien znajdowal sie akt, stwierdzajgce
zniszczenie lub zaginiecie catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.

e Zaswiadczenie z USC Warszawa-Srédmieécie oraz USC  tédz-Centrum
o niefigurowaniu w ksiegach aktu, ktéry ma by¢ ustalony.

e Dokument potwierdzajgcy fakt sporzadzenia aktu stanu cywilnego (odpisy
zaginionego lub zniszczonego aktu).

* Inne dowody ( posiadane dokumenty positkowe dotyczgce osoby, ktorej dane majg
by¢ stwierdzone w odtwarzanym akcie, protokoty przestuchania stron i Swiadkow).

* Dokument tozsamosci.

Odtworzenie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica:

* Podanie z oswiadczeniem strony, ze uprzednio nie wystepowata z wnioskiem o odtworzenie
aktu.

* Dokument potwierdzajgcy fakt sporzadzenia aktu stanu cywilnego.

* Inne dowody (posiadane dokumenty positkowe dotyczace osoby, ktdrej dane majg by¢
stwierdzone w odtwarzanym akcie, protokoty przestuchania stron i Swiadkdw).

* Dokument tozsamosci.
3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczna.

4. OPLATY

1. Optaty:
- 39,00 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.

2. Optaty skarbowej mozna dokonac przelewem lub przekazem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub
bezposrednio w punkcie kasowym Urzedu.




5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°°-15% poniedziatek 8 ©_16%.

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawa szczegdlnie skomplikowana — nie pdzniej niz
w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

* Ztozenie podania o odtworzenie tresci aktu,
e ztozenie dokumentdw,
* wydanie decyzji administracyjnej.

8. TRYB ODWOtAWCZY

W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej odtworzenia aktu stanu cywilnego przystuguje
odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264 z pdin. zm.),
- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 .

poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zapfaty opfaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego w kraju dokonuje sie w przypadku
zaginiecia lub zniszczenia catosci lub czesci ksiegi stanu cywilnego.

Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg dokuje sie w przypadku,
gdy uzyskanie odpisu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi trudnosciami.

Odtworzenia tresci aktu stanu cywilnego dokonuje sie w USC miejsca zameldowania
wnioskodawcy lub miejsca ostatniego zameldowania na terenie RP. W razie braku takiej
podstawy czynnosci dokonuje sie w USC m. st. Warszawy.



Whiosek o odtworzenie aktu moze ztozy¢ osoba, ktérej akt dotyczy, jej wstepni, zstepni,

rodzenstwo, matzonek. Obywatel polski przebywajacy za granica wniosek sktada za

posrednictwem polskiego konsulatu.
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