KARTA UStUGI UsC
Wersja Nr 1
. Wopisanie aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg Data
Urzad Miasta . . . . .
i Gminy do polskich ksigg stanu cywilnego zatwierdzenia
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Whpisanie aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg do polskich ksigg stanu cywilnego.
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

* Podanie o umiejscowienie aktu.

* Oryginat zagranicznego aktu stanu cywilnego.

* Oryginat ttumaczenia dokonanego przez ttumacza przysiegtego.
* Dokument tozsamosci.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczna.

4. OPLATY

1. Optaty:
- 50,00 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.

2. Optaty skarbowej mozna dokonac¢ przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub bezposrednio
w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyriska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°°-15% poniedziatek 8 ©_16%.

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawa szczegdlnie skomplikowana — nie pdzniej niz w
ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

e Ztozenie podania o umiejscowienie aktu,
* ztozenie zagranicznego aktu stanu cywilnego (nie podlega zwrotowi),
e ztozenie ttumaczenia (nie podlega zwrotowi),




* wydanie decyzji administracyjnej.
8. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji odmawiajgcej wpisania zagranicznego aktu do polskich ksigg
stanu cywilnego przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264 z pdin. zm.),
- Konwencja Nr 16 z dnia 08.09.1976 roku dotyczgca wydawania wielojezycznych odpiséw

skréconych aktow stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735),

- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 .
poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Whiosek o wpisanie aktu stanu cywilnego sporzgdzonego za granicg dokonuje sie w USC
w miejscu zameldowania wnioskodawcy (lub w miejscu ostatniego zameldowania). W razie
braku takiej podstawy, czynnosci tej dokonuje sie w USC m.st. Warszawy.

Jezeli dokument zagraniczny jest wielojezyczny, ttumaczenie nie jest wymagane.

Jezeli z zagranicznego aktu matzenstwa nie wynika wprost, jakie matzonkowie i dzieci nosza
nazwisko po $lubie, nalezy jeszcze dotfgczy¢ oswiadczenie mezczyzny i kobiety, podpisane
przez oswiadczajgcego o nazwisku, jakie nosi po Slubie oraz oswiadczenie o nazwisku dziecka
(dotyczy obywateli polskich i obcokrajowcéw posiadajgcych udokumentowany pobyt staty na
terenie RP).

Akt stanu cywilnego sporzadzonego za granica moze by¢ wpisany do polskich ksigg stanu
cywilnego na wniosek osoby, ktérej akt dotyczy, jej wstepnego, zstepnego, rodzenstwa,
matzonka, petnomocnika lub osoby, ktdra wykaze interes prawny.

Jesli wimieniu wnioskodawcy wniosek sktada petnomocnik, nalezy dotaczy¢ pisemne
petnomocnictwo oraz dowdd wniesienia optaty skarbowej za udzielenie petnomocnictwa

(na kwote 17 zt). Zwolnione z optaty skarbowej jest pelnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
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