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1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Zawarcie matzenstwa przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

* Odpisy skrocone aktow urodzen oséb zamierzajacych zawrzec¢ zwigzek matzenski,
wydane przez USC wiasciwy dla miejsca urodzenia, o ile akty te nie zostaty
sporzgdzone w USC w Prabutach.

* Osoby, ktore pozostawaty juz w zwigzku matzenskim sktadaja:

- odpis skrécony aktu matzenistwa z adnotacjg o rozwodzie lub odpis prawomocnego
orzeczenia sadu o rozwodzie (dla osoby rozwiedzionej), jezeli rozwdd nastgpit za
granicg, nalezy przedtozy¢ oryginalny odpis orzeczenia wraz z urzedowym
ttumaczeniem na jezyk polski,

- odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacjg o uniewaznieniu matzenstwa lub odpis
prawomocnego orzeczenia sadu,

- odpis skrdécony aktu zgonu wspotmatzonka (w przypadku wdowcow i wdow).

e Prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzenstwa (w przypadku
nieletnich kobiet).

* Obcokrajowiec sktada dodatkowo dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z wiasciwym
prawem moze zawrze¢ matzenstwo Ilub prawomocne postanowienie sadu
zwalniajgce go od ztozenia tego dokumentu.

e Gdy zawarcie matzenstwa ma by¢ zawarte przez petnomocnika nalezy ztozy¢:

- prawomocne postanowienie sgdu zezwalajgce na zawarcie matzenstwa przez
petnomocnika,

- petnomocnictwo udzielone na pismie z podpisem urzedowo poswiadczonym
i z danymi osoby, z ktérg matzenstwo ma by¢ zawarte do ztozenia.

* Dokumenty tozsamosci (do wgladu).




* Dowdd wptaty optaty skarbowej 84,00 zt dokonanej na konto urzedu sporzadzajgcego
akt matzenstwa.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczng.

4. OPLATY

1. Opfaty:
- 84,00 zf za sporzadzenie aktu matzenstwa

2. Optaty skarbowej mozna dokonaé przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub bezposrednio
w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyriska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°° - 15*° poniedziatek 8 — 16 .

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

e Ztozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego pisemnych zapewnien, ze nie
istniejg okolicznosci wytgczajgce zawarcie matzenstwa (osoba, ktora nie zna jezyka
polskiego sktada oswiadczenie w obecnosci ttumacza przysiegtego).

e Ztozienie pisemnych oswiadczen w sprawie nazwisk noszonych po zawarciu
matzenstwa.

e Ztozenie przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego oswiadczen o wstgpieniu
w zwigzek matzenski.

Matzenstwo przed kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego nie moze by¢ zawarte przed
uptywem miesigca od dnia, kiedy osoby ztozyly zapewnienia. Kierownik USC moze zezwolié
(w formie decyzji administracyjnej) na zawarcie matzenstwa przed uptywem tego terminu,
jezeli przemawiajg za tym wazne wzgledy.

8. TRYB ODWOtAWCZY

W przypadku odmowy przez kierownika USC przyjecia oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek
matzenski przystuguje odwotanie do Sgdu Rejonowego w Kwidzynie (w ciggu 14 dni od dnia
doreczenia odmowy przyjecia oswiadczen) o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione
przez kierownika uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci.



9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r.,, Nr 212,
poz. 1264 z pdin. zm.),

- ustawa z dnia 25.02.1964 roku — Kodeks rodzinny i opiekuriczy (Dz. U. z 2012 r. poz. 788 z
pozn. zm.),

- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.
poz. 267),

- ustawa z dnia 7.10.1999 r. o jezyku polskim (Dz. U. z 2011 r. Nr 43, poz. 224 z pdzn. zm.),
- ustawa z dnia 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdin. zm.),
- rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 28.09.2007r. w sprawie zaptfaty optaty skarbowej
(Dz. U.z2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Osoby zamierzajace zawrze¢ zwigzek matzenski obowigzane sg do ztozenia pisemnego
zapewnienia o braku przeszkdd do zawarcia matzenstwa. Zapewnienie moze by¢ ztozone
przed kazdym kierownikiem USC w kraju, a za granica przed polskim konsulem lub
notariuszem publicznym.

W uzasadnionych sytuacjach zawarcie matzeristwa moze nastgpi¢ poza lokalem urzedu stanu

cywilnego.
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