KARTA UStUGI SO
Wersja Nr 1
) Wymeldowanie w trybie administracyjnym Data
Urzad Miasta . .
o zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 03.10.2013r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Wymeldowanie w trybie administracyjnym.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

1. Whniosek o wymeldowanie osoby, ktdra opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego
trwajgcego ponad 3 miesigce i nie dopetnita obowigzku wymeldowania sie z petnym
uzasadnieniem.

2. Dokumenty potwierdzajgce opisang we wniosku sytuacje (sentencja wyroku o rozwodzie,
wyrok o eksmisje, tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci).

3. Dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.

4. OPLATY

1. Optaty:
- 10,00 zt - optata skarbowa od decyzji administracyjne;.

2. Optaty skarbowej mozna dokonacé przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub bezposrednio
w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzyniska 2, Biuro Obstugi Ludnosci Urzedu Miasta i Gminy,
parter pok. Nr 2 w godz. wtorek — pigtek 7°° - 15°°, poniedziatek 8 %° — 16 %

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 61, e-mail: ewidencja@prabuty.pl

7. TERMIN ZAtATWIENIA

1. Zatatwienie sprawy wymagajgcej postepowania wyjasniajgcego zgodnie z KPA powinno
nastgpi¢ w ciggu miesigca, a sprawy skomplikowanej w ciggu dwdch miesiecy.

2. Zgodnie z KPA w przypadku nie zatatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej
jest obowigzany zawiadomié strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin.

8. TRYB ODWOtAWCZY




Od decyzji stuzy stronom prawo wniesienia odwotania do Wojewody Pomorskiego w Gdansku, ul.
Okopowa 21/27, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania za posrednictwem organu wydajgcego
decyzje.

9. PODSTAWA PRAWNA

e ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity
Dz. U.z 2006 r. Nr 139, p0z.993 ze zm.).

» ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (tj. Dz. U. 22012 r., poz 1282 ze zm.)

» ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r.
poz. 267).

» rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28 wrzesnia 2007 r. w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Meldunek (wymeldowanie) jest czynnoscig techniczng i porzadkows. Organ wydaje decyzje
o wymeldowaniu badZ o odmowie wymeldowania. Prowadzone postepowanie ma na celu ustalenie
czy dana osoba faktycznie opuscita miejsce pobytu statego bgdz czasowego i w nim nie przebywa.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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