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1. ZAKRES ŚWIADCZONEJ USŁUGI  

Wymeldowanie w trybie administracyjnym. 

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY 

1. Wniosek o wymeldowanie osoby, która opuściła miejsce pobytu stałego lub czasowego 

trwającego ponad 3 miesiące i nie dopełniła obowiązku wymeldowania się z pełnym 

uzasadnieniem. 

2. Dokumenty potwierdzające opisaną we wniosku sytuację (sentencja wyroku o rozwodzie, 

wyrok o eksmisję, tytuł prawny do lokalu lub nieruchomości). 

3. Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej. 

3. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną. 

4.  OPŁATY 

1. Opłaty: 

− 10,00 zł − opłata skarbowa od decyzji administracyjnej.   

2. Opłaty skarbowej można dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzędu 

Miasta i Gminy Prabuty –BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10  lub bezpośrednio 

w punkcie kasowym Urzędu.  

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Miasta i Gminy Prabuty, ul. Kwidzyńska 2, Biuro Obsługi Ludności Urzędu Miasta i Gminy,  

parter pok. Nr 2 w godz. wtorek – piątek 7
30

 – 15
 30

,  poniedziałek 8
 00

 – 16
 00

 

6. OSOBY DO KONTAKTU 

Joanna Stępka, tel. 55 262 41 61, e-mail: ewidencja@prabuty.pl  

7. TERMIN ZAŁATWIENIA 

1. Załatwienie sprawy wymagającej postępowania wyjaśniającego zgodnie z KPA powinno 

nastąpić w ciągu miesiąca, a sprawy skomplikowanej w ciągu dwóch miesięcy. 

2. Zgodnie z KPA w przypadku nie załatwienia sprawy w terminie organ administracji publicznej 

jest obowiązany zawiadomić strony, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin. 

8. TRYB ODWOŁAWCZY 



Od decyzji służy stronom prawo wniesienia odwołania do Wojewody Pomorskiego w Gdańsku, ul. 

Okopowa 21/27, w terminie 14 dni od daty jej otrzymania za pośrednictwem organu wydającego 

decyzję. 

9. PODSTAWA PRAWNA  

• ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (tekst jednolity 

Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz.993 ze zm.). 

• ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (tj. Dz. U. z 2012 r., poz 1282 ze zm.) 

• ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2013 r. 

poz. 267). 

• rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28 września 2007 r. w sprawie zapłaty opłaty 

skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330). 

10. UWAGI 

Meldunek (wymeldowanie) jest czynnością techniczną i porządkową. Organ wydaje decyzję 

o wymeldowaniu bądź o odmowie wymeldowania. Prowadzone postępowanie ma na celu ustalenie 

czy dana osoba faktycznie opuściła miejsce pobytu stałego bądź czasowego i w nim nie przebywa. 

 

Imię i Nazwisko, stanowisko Data i podpis 

Opracował: Grażyna Porzecka-Szulc  
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04.09.2013 

Sprawdził: Jędrzej Krasiński 

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 

03.10.2013 

Zatwierdził:  Jędrzej Krasiński 

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 
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