Zatacznik

do Uchwaly Nr XIII/87/2015
Rady Miejskiej w Prabutach
z dnia 28 pazdziernika 2015 roku

STATUT
MIASTA 1 GMINY
PRABUTY



ROZDZIAL 1

Postanowienia ogolne

§1

Statut okresla:

1) ustroj Gminy Prabuty,

2) zasady tworzenia, laczenia, podziatu i znoszenia jednostek pomocniczych Gminy,

3) organizacje wewnetrzng oraz tryb pracy Rady Miejskiej w Prabutach i komisji Rady
Miejskiej,

4) zasady tworzenia klubow radnych Rady Miejskiej w Prabutach,

5) zasady i tryb rozpatrywania skarg przez Rade Miejska w Prabutach.

§2
Ilekro¢ w niniejszym Statucie jest mowa o:

1) Gminie — nalezy przez to rozumie¢ Miasto i Gming¢ Prabuty,

2) Radzie — nalezy przez to rozumie¢ Rade Miejska w Prabutach,

3) radnym — nalezy przez to rozumie¢ radnego Rady Miejskiej w Prabutach,

4) komisji — nalezy przez to rozumie¢ komisje Rady Miejskiej w Prabutach,

5) komisji Rewizyjnej — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Rewizyjng Rady Miejskiej
w Prabutach,

6) Burmistrzu — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta 1 Gminy w Prabutach,

7) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy w Prabutach,

8) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Miasta 1 Gminy Prabuty,

9) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (t.j. Dz. U. 2013, poz. 594 z p6zn. zm.).

ROZDZIAL 11

Gmina
§3

1. Gmina Prabuty jest podstawowa jednostka lokalnego samorzadu terytorialnego,
powotang dla organizacji zycia publicznego na swoim terytorium.

2. Mieszkancy Gminy stanowig gminng wspolnot¢ samorzadowa.

3. Siedziba wtadz gminy jest miasto Prabuty.

§4

1. Gmina zajmuje powierzchnie 197,12 km® i obejmuje miasto Prabuty oraz jednostki
pomocnicze — sotectwa: Antonin — Kamienna, Gdakowo, Gilwa, Gonty, Gorowychy,
Grodziec, Jakubowo, Julianowo, Kotodzieje, Laskowice, Obrzynowo, Pilichowo,
Polko, Raniewo, Rodowo, Stankowo, Stary Kamien, Sypanica, Szramowo, Trumiejki.

2. W Gminie moga by¢ tworzone jednostki pomocnicze: sotectwa, osiedla oraz inne
jednostki pomocnicze.



3. Burmistrz prowadzi rejestr jednostek pomocniczych Gminy.

§5

1. W celu wykonywania swych zadan Gmina tworzy jednostki organizacyjne:
1) Miejsko — Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach,

2) Gimnazjum w Prabutach,

3) Zespot Szkét w Rodowie,

4) Zespot Szkot w Trumiejkach,

5) Szkota Podstawowa nr 2 w Prabutach,

6) Szkota Podstawowa w Obrzynowie,

7) Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna,

8) Prabuckie Centrum Kultury i Sportu.

2. Burmistrz prowadzi rejestr gminnych jednostek organizacyjnych.

ROZDZIAL 111

Jednostki pomocnicze Gminy

§6

1. O utworzeniu, potaczeniu, podziale i zniesieniu jednostki pomocniczej Gminy,
a takze zmianie jej granic rozstrzyga Rada w drodze uchwaty.

2. Rada podejmujac dziatania okreslone w ust. 1 uwzglednia nastgpujace zasady:

1) inicjatorem utworzenia, potaczenia, podziatu lub zniesienia jednostki pomocniczej
mogg by¢ mieszkancy obszaru, ktory ta jednostka obejmuje lub ma obejmowac
albo Rada Miejska lub Burmistrz,

2) projekt granic jednostki pomocniczej okresla Burmistrz po zasiggnieciu opinii
inicjatoréw utworzenia tej jednostki,

3) przebieg granic jednostek pomocniczych powinien uwzglednia¢ naturalne
uwarunkowania przestrzenne, komunikacyjne i wigzi spoteczne.

3. Do znoszenia jednostek pomocniczych stosuje si¢ odpowiednio ust. 2.

4. Przewodniczacy organu wykonawczego jednostki pomocniczej gminy moze braé
czynny udziat w pracach Rady.

§7
Uchwaty, o jakich mowa w § 6 ust. 1 powinny okresla¢ w szczego6lnosci:
1) obszar,
2) granice,

3) siedzibe,
4) nazwe jednostki pomocniczej.

§8

Jednostki pomocnicze podlegaja nadzorowi organdéw gminy na zasadach okreslonych
w statutach tych jednostek.



ROZDZIAL 1V

Wiladze gminy
§9
1. Gmina dziata poprzez swoje organy.
2. Organami Gminy s3 Rada Miejska 1 Burmistrz Miasta i Gminy.

§ 10

1. Rada dziala na sesjach, poprzez swoje komisje oraz Burmistrza w zakresie, w jakim
wykonuje on uchwaty Rady.

2. Burmistrz 1 komisje Rady pozostaja pod kontrolg Rady.

. Burmistrz i komisje Rady sktadajg sprawozdania ze swojej dziatalno$ci.

4. Burmistrz na ostatniej sesji w kadencji powinien ztozy¢ sprawozdanie o stanie Gminy.
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§ 11
Do wewngtrznych organow Rady naleza:

1) Przewodniczacy,

2) 1 - 2 Wiceprzewodniczacych,

3) Komisje State Rady, powotywane oddzielng uchwata,

4) dorazne komisje powotywane do wykonywania okre§lonych zadan.

§ 12

. Radny jest zobowigzany by¢ czlonkiem co najmniej 2 komisji Staltych Rady.
. W czasie trwania kadencji Rada moze powota¢ dorazne komisje do wykonywania
okreslonych zadan, okreslajac ich sktad i zakres dziatania.

N —

§ 13

. Przewodniczacy Rady organizuje prace Rady oraz prowadzi jej obrady.
. Wyboru Przewodniczacego i 1 - 2 Wiceprzewodniczacych dokonuje Rada nowe;j
kadencji na pierwszej sesji.

N —

§ 14

Przewodniczacy Rady, a w przypadku jego nieobecnosci wlasciwy Wiceprzewodniczacy,

w szczeg6lnosci:

1) zwoluje sesje Rady,

2) przewodniczy obradom,

3) czuwa nad porzadkiem obrad,

4) kieruje obstuga kancelaryjna posiedzen Rady,

5) zarzadza 1 przeprowadza gltosowanie nad projektami uchwal,

6) podpisuje uchwaty Rady,

7) czuwa nad zapewnieniem warunkéw niezbednych do wykonywania przez radnych
ich mandatu.

§15



W przypadku odwotlania z funkcji lub wygasniecia mandatu Przewodniczacego
lub Wiceprzewodniczacego Rady przed uptywem kadencji, Rada na tej samej
lub najblizszej sesji dokonuje wyboru na wolne stanowisko.

N —

3.

§ 16

. Przewodniczacy oprocz uprawnien przewidzianych w § 13 ust. 1 niniejszego statutu,

jest upowazniony do reprezentowania Rady na zewnatrz.

. Rada na wniosek Przewodniczacego, moze upowazni¢ inng osobe sposrdd radnych

do reprezentowania jej na zewnatrz,

. W zakresie, o jakim mowa w ust. 1, przewodniczacy moze dziala¢ przez

pelnomocnika.

§17

. Do obowiazkéw Wiceprzewodniczacych nalezy wykonywanie zadan zastrzezonych

przez ustawe lub Statut dla Przewodniczacego w razie wakatu na stanowisku
Przewodniczacego.

. Pod nieobecnos$¢ Przewodniczacego jego zadania wykonuje wyznaczony przez

Przewodniczacego Wiceprzewodniczacy.

§18

. Przewodniczacy oraz Wiceprzewodniczacy Rady koordynuja z ramienia Rady prace

jej komisji.

. Podzialu zadan w zakresie, o jakim mowa w ust. 1 dokonuje Przewodniczacy Rady.

§19

Obstuge Rady i1 jej organéw zapewnia Biuro Rady, ktére wchodzi w sktad Urzedu.

ROZDZIAL V

TRYB PRACY RADY
1. Sesje

§ 20

. Rada obraduje na sesjach.
. Rada rozpatruje 1 rozstrzyga w drodze uchwal wszystkie sprawy nalezace

do jej kompetencji, okreSlone w ustawie o samorzadzie gminnym oraz w innych
ustawach i przepisach.
Oprocz uchwat Rada moze podejmowac:

1) deklaracje — zawierajace samozobowigzanie si¢ do okreslonego postgpowania,
2) oswiadczenia — zawierajagce wolg w okreslonej sprawie,



3) apele — zawierajace formalnie niewigzace wezwanie adresatow zewnetrznych do

okreslonego postepowania, podjecia inicjatywy czy zadania,

4) opinie — zawierajace oswiadczenia i oceny,
5) stanowiska — wyrazajace stanowisko w okres$lonej sprawie.

4.

2.

3.

4.

Do deklaracji, o§wiadczen, apeli, opinii i stanowisk ma zastosowanie przewidziany w
Statucie tryb zglaszania inicjatywy uchwatodawczej 1 podejmowania uchwat.

§ 21

. Rada obraduje na sesjach zwotywanych przez Przewodniczacego w ostatnig pracujaca

srod¢ kazdego miesigca.

Przewodniczacy moze zwota¢ sesje w innym dowolnym terminie jezeli zaistnieje taka
potrzeba.

Sesje przygotowuje Przewodniczacy.

Przygotowanie sesji obejmuje:

1) ustalenie porzadku obrad,
2) ustalenie czasu i miejsca obrad,
3) zapewnienie dostarczenia radnym materiatow, w tym projektow uchwat, dotyczacych

5.

6.

poszczeg6lnych punktow porzadku obrad.

Przewodniczacy moze upowazni¢ do zwolania sesji jednego
z Wiceprzewodniczacych.

O terminie, mle_]scu 1 proponowanym porzadku obrad rady powiadamia si¢ jej
cztonkow najpozniej na 3 dni przed terminem obrad, droga elektroniczng na adresy
e — mailowe radnych, telefonicznie, za pomoca listéw lub w inny skuteczny sposob.
Zawiadomienie wraz z materiatami dotyczacymi sesji poswigconej uchwaleniu
budzetu przesyta si¢ radnym najpozniej na 7 dni przed sesja.

. Terminy dalszych posiedzen w ramach jednej sesji ustala przewodniczacy obrad

1 zawiadamia ustnie o posiedzeniu.

. Zawiadomienie o terminie miejscu 1 przedmiocie obrad Rady, podaje

si¢ do publicznej wiadomos$ci przez zamieszczenie informacji w BIP i na tablicy
ogloszen w siedzibie Urzedu najpozniej na 3 dni przed planowanym terminem
posiedzenia rady.

§ 22

. Przed kazda sesja Przewodniczacy Rady, po zasiggnigciu opinii Burmistrza ustala liste

0sOb zaproszonych na sesje.

. W sesjach Rady uczestnicza, z gtosem doradczym, Burmistrz, Zastepca Burmistrza,

Sekretarz i Skarbnik Gminy.

. Do udziatu w sesjach Rady mogg zosta¢ zobowigzani kierownicy gminnych jednostek

organizacyjnych, kierownicy zespotow organizacyjnych Urzedu.

§ 23

. Na ostatniej sesji w roku Przewodniczacy Rady sktada informacj¢ o pracy Rady

w danym roku.

. Na ostatniej sesji w roku Przewodniczacy Komisji Statych Rady sktadajg informacje

o pracy komisji w danym roku.



§ 24

1. Sesje rady s3 jawne.

2. Jawnos$¢ sesji oznacza, ze podczas obrad na sali moze by¢ obecna publicznos¢,
ktéra zajmuje wyznaczone w tym celu miejsca.

§ 25

Wylaczenie jawnos$ci sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych
w przepisach obowigzujacego prawa.

§ 26

Burmistrz obowigzany jest udzieli¢ Radzie wszelkiej pomocy technicznej
1 organizacyjnej w przygotowaniu i odbyciu sesji.

§ 27

1. Sesja odbywa si¢ na jednym posiedzeniu. Na wniosek przewodniczacego rady badz
radnych mozna postanowi¢ o przerwaniu sesji 1 kontynuowaniu obrad w innym
wyznaczonym terminie.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust.] mozna postanowié
w szczegbdlnosci ze wzgledu na niemozliwo$¢ wyczerpania porzadku obrad lub
koniecznos$¢ jego rozszerzenia, potrzebe uzyskania dodatkowych materiatow lub inne
nieprzewidziane przeszkody, uniemozliwiajace Radzie wlasciwe obradowanie lub
podjecie uchwat.

§ 28

1. Rada moze rozpocza¢ obrady tylko w obecnosci co najmniej potowy ustawowego
sktadu.

2. W przypadku stwierdzenia braku quorum w trakcie sesji Przewodniczacy przerywa
obrady i jezeli nie mozna zwola¢ quorum, uchwaty podjete do tego momentu
zachowujg swoja moc.

3. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych, ktérzy bez usprawiedliwienia
opuscili obrady, odnotowuje si¢ w protokole.

§ 29

. Sesje otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczacy Rady.

. W razie nieobecno$ci Przewodniczacego czynnos$ci okreslone w ust. 1 wykonuje jeden
z Wiceprzewodniczacych upowazniony przez Przewodniczacego.

3. Rada na wniosek Przewodniczacego Rady moze powota¢ sposrod radnych Sekretarza

obrad i powierzy¢ mu prowadzenie listy moéwcow, rejestrowanie zgloszonych

wnioskow, obliczanie wynikéw glosowania jawnego, sprawdzanie quorum oraz

wykonywanie innych czynno$ci o podobnym charakterze.

N —

§ 30

1. Otwarcie sesji nastgpuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczacego Rady formuty:
,Otwieram obrady (numer sesji) sesji Rady Miejskiej w Prabutach”.



2. Po otwarciu sesji Przewodniczacy Rady stwierdza na podstawie listy obecnos$ci
prawomocno$¢ obrad.

§ 31

1. Porzadek obrad obejmuje w szczegdlnosci:

1) przyjecie protokotu obrad z poprzedniej sesji,

2) sprawozdanie z dziatalno$ci Burmistrza w okresie migdzysesyjnym, zwlaszcza
z wykonania uchwat Rady,

3) podjecie uchwatl, zajecie stanowisk, podjecie deklaracji, oswiadczen, apeli 1 opinii,
o ktérych mowa w § 20 ust. 3,

4) interpelacje i1 zapytania radnych,

5) odpowiedzi na interpelacje i zapytania.

6) wystapienia sottyséw, przedstawicieli rad soteckich, przewodniczacego samorzadu
mieszkancoOw oraz cztonkow zarzadu samorzadu mieszkancow,

7) wolne wnioski i informacje.

2. Porzadek obrad ustalony przez Przewodniczacego Rady i przekazany radnym wraz
z zawiadomieniem nie podlega glosowaniu.

3. Przewodniczacy Rady moze wprowadzi¢ autopoprawki do porzadku obrad.

4. Z wnioskiem o uzupelienie lub zmian¢ porzadku obrad moze wystapi¢ Radny,
Burmistrz, Zastepca lub Sekretarz.

5. Rada moze wprowadzi¢ zmiany do porzadku obrad bezwzgledna wigkszoscig glosow
ustawowego sktadu Rady.

§ 32

1. Radni maja prawo zglaszania interpelacji, zapytan, wnioskdw we wszystkich
sprawach publicznych wspdlnoty samorzadowej dotyczacych aktualnych problemow
Gminy, takze w celu uzyskania informacji o konkretnym stanie faktycznym. Co do
zasady odpowiedz na zapytania i wnioski radnych udzielana jest ustnie.

2. W porzadku obrad kazdej sesji przewiduje si¢ sktadanie informacji przez Burmistrza o
dziatalno$ci w okresie migdzysesyjnym oraz zglaszanie interpelacji, zapytan
1 wnioskoéw przez Radnych, w tym do informacji Burmistrza o dzialalnosci w okresie
miedzysesyjnym.

3. Interpelacje dotycza istotnych spraw wspolnoty samorzadowej o zasadniczym
charakterze, winny by¢ sformutowane jasno i zwi¢zle.

4. Interpelacja powinna zawieraC krotkie przedstawienie stanu faktycznego, bedacego
jej przedmiotem oraz wynikajacego z tego zapytania.

5. Interpelacje sktada si¢ w formie pisemnej na rece Przewodniczacego Rady.
Przewodniczacy niezwtocznie przekazuje interpelacj¢ adresatowi.

6. Odpowiedz na interpelacje jest udzielana w formie pisemnej, w terminie 14 dni
na rece Przewodniczacego Rady i radnego sktadajacego interpelacje. W szczego6lnych
przypadkach termin udzielenia odpowiedzi moze ulec przedtuzeniu do 30 dni.

7. Odpowiedzi na interpelacje udziela Burmistrz lub wyznaczona przez niego osoba.

8. Odpowiedzi na pytania 1 uwagi zgloszone przez radnych do sprawozdania
z dziatalnosci Burmistrza udziela Burmistrz, jego Zastepca lub Sekretarz.

9. Odpowiedzi na wnioski 1 zapytania udzielaja: Przewodniczacy Rady Miejskie;,
Zastgpcy Przewodniczacego Rady, Przewodniczacy Komisji, Burmistrz, Zastepca
Burmistrza lub wyznaczony przez Burmistrza pracownik Urzedu, w zalezno$ci
od tego, do kogo sa kierowane.
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1.

§ 33

. Przewodniczacy Rady prowadzi obrady wedlug ustalonego porzadku, otwierajac

i zamykajac dyskusje nad kazdym z punktow.

. Przewodniczacy Rady udziela glosu wedtlug kolejnosci zgloszen. W uzasadnionych

przypadkach moze takze udzieli¢ glosu poza kolejnoscia.

. Przewodniczacy Rady moze wyznaczy¢ czas, w ktorym musza si¢ zmiesci¢

wystagpienia radnych.
Radnemu nie wolno zabiera¢ glosu bez zezwolenia Przewodniczacego Rady.

. Prowadzacy posiedzenie moze zabiera¢ gtos w kazdym momencie obrad.
. Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu osobie nie bedacej radnym.

§ 34

. Przewodniczacy rady czuwa nad sprawnym przebiegiem obrad, zwtaszcza

nad zwig¢ztoscig wystgpien radnych oraz innych oséb uczestniczacych w sesji.

. Jezeli tre$¢ wystgpienia radnego odbiega od tematu i1 wyznaczonego czasu,

Przewodniczacy Rady moze czyni¢ radnym uwagi dotyczace tematu, formy i czasu
trwania ich wystapien, a w szczego6lnie uzasadnionych przypadkach méwce przywotaé
,»do rzeczy”.

. Jezeli temat lub sposdb wystapienia albo zachowania radnego w sposob oczywisty

zaklocaja porzadek obrad, przewodniczacy rady ingeruje, wypowiadajac formutle:
,przywoluj¢ radnego do porzadku”, a gdy przywotanie nie odnosi skutku, moze
odebra¢ mu glos, nakazujac odnotowanie tego faktu w protokole.

. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje si¢ odpowiednio do 0s6b spoza Rady zaproszonych

na sesj¢ 1 do publicznosci.

. Po uprzednim ostrzezeniu Przewodniczacy Rady moze nakaza¢ opuszczenie sali tym

osobom sposrod publicznosci, ktore swoim zachowaniem lub wystapieniem zakldcaja
porzadek obrad badz naruszaja powage sesji.

§ 35

Przewodniczacy Rady udziela glosu poza kolejnoscia w sprawie wnioskow natury
formalnej, w szczeg6lnosci dotyczacych:

1) ogloszenia przerwy,

2) stwierdzenia quorum,

3) zmiany porzadku obrad,

4) ograniczenia czasu wystapien osob biorgcych udzial w dyskus;ji,
5) zamknigcia listy méwcow lub kandydatow,

6) zakonczenia dyskusji i podjecia uchwaty,

7) odestania projektu uchwaty do komisji,

8) przeliczenia gloséw,

9) przestrzegania przebiegu obrad.

2.

Nad wnioskiem formalnym nie przeprowadza si¢ dyskusji.
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§ 36

. Sprawy osobowe Rada rozpatruje w obecnosci zainteresowanego. Rada moze jednak

postanowi¢ inaczej.

. Postanowienie ust. 1 nie dotyczy przypadkow nieusprawiedliwionej nieobecnosci

zainteresowanego na sesji.

§ 37

. Po wyczerpaniu listy moéwcow, Przewodniczacy Rady zamyka dyskusje. W razie

potrzeby zarzadza przerwe¢ w celu umozliwienia wlasciwej Komisji lub Burmistrzowi
ustosunkowania si¢ do zgloszonych w czasie debaty wnioskow, a jesli zaistnieje taka
konieczno$¢ — przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

Po zamknigci dyskusji Przewodniczacy Rady rozpoczyna procedure glosowania.

. Po rozpoczeciu procedury glosowania, Przewodniczacy Rady moze udzieli¢ glosu

radnym tylko w celu zgloszenia lub uzasadnienia wniosku formalnego o sposobie lub
porzadku gltosowania.

§ 38

. Po wyczerpaniu porzadku obrad przewodniczacy rady konczy sesje, wypowiadajac

formutle: ,,zamykam obrady (nr sesji) sesji Rady Miejskiej w Prabutach”.
Czas od otwarcia sesji do jej zakonczenia uwaza si¢ za czas trwania sesji.

. Postanowienie z ust. 2 dotyczy takze sesji, ktora objeta wigcej niz jedno posiedzenie.

§ 39

. Po ogloszeniu zamknigcia sesji rada jest zwigzana uchwatami podjetymi na ses;ji.
. Uchylenie lub zmiana podjetych uchwat moze nastgpi¢ tylko w drodze odrgbnej

uchwaty.

§ 40

. Z kazdej sesji, pracownik wyznaczony przez Burmistrza, sporzadza protokoét,

ktéry zawiera caly przebieg obrad wraz z podj¢tymi rozstrzygnigciami.
Przebieg sesji nagrywa si¢ na elektroniczne nosniki pamieci.

. Do protokotu dotacza si¢ liste¢ obecnos$ci radnych, odrgbng list¢ zaproszonych gosci,

teksty przyjetych przez rad¢ uchwal, protokoly komisji skrutacyjnej, zlozone
na pisSmie usprawiedliwienia osob nieobecnych oraz inne dokumenty ztozone na rece
Przewodniczacego.

Protokoét dla radnych do osobistego wgladu wytozony zostaje w biurze Rady Miejskiej
oraz przestany na adresy mailowe radnych na co najmniej 4 dni przed planowanym
terminem sesji, na ktorej protokot bedzie zatwierdzony.

. Protokét z sesji do publicznego wgladu znajduje si¢ w Biurze Rady oraz zostaje

zamieszczony w BIP urzedu.

. W trakcie obrad lub nie pdzniej niz na nastgpnej sesji radni mogg zglasza¢ poprawki

lub uzupehlienia do protokotu, przy czym o ich uwzglednieniu rozstrzyga
Przewodniczacy Rady po wystuchaniu protokolanta i1 przestuchaniu nagrania
przebiegu sesji.

. Jezeli wniosek wskazany w ust. 6 nie zostanie uwzgledniony, wnioskodawca moze

wnies¢ sprzeciw do Rady.

. Rada moze podja¢ uchwale o przyjeciu protokotu z poprzedniej sesji po rozpatrzeniu

sprzeciwu radnego, o ktorym mowa w ust. 7.



§ 41

1. Uchwaly Przewodniczacy Rady dorgcza Burmistrzowi najpdzniej w ciagu 4 dni
od dnia zakonczenia sesji.

2. Wyciagi z protokotu z sesji oraz kopie uchwat Przewodniczacy Rady dorgcza tym
jednostkom organizacyjnym, ktore s3 zobowigzane do okreslonych dziatan,
z dokumentow tych wynikajacych.

§ 42

1. Protokét z sesji rady odzwierciedla jej rzeczywisty przebieg, a w szczeg6lnosci
zawiera:

1) numer 1 datg, miejsce odbywania sesji, numery uchwal, nazwisko 1 imig¢
przewodniczacego obrad i protokolanta,

2) godzing jej rozpoczecia 1 zakonczenia,

3) stwierdzenie prawomocnosci posiedzenia,

4) nazwiska i imiona nieobecnych cztonkéw rady z ewentualnym podaniem przyczyn
nieobecnosci,

5) odnotowanie przyj¢cia protokotu z poprzedniej sesji,

6) ustalony porzadek obrad,

7) przebieg obrad, a w szczegdlnosci streszczenia ustnych wystgpien uczestnikow sesji
oraz odnotowanie faktow wystapien pisemnych,

8) teksty zgloszonych oraz przyjetych uchwat i wnioskow,

9) przebieg glosowania z wyszczegélnieniem liczby glosow ,,za”, ,przeciw”
1,,wstrzymujacych si¢” oraz gtoséw niewaznych,

10) podpis Przewodniczacego obrad i osoby sporzadzajacej protokot.

2. Protokél numeruje si¢ kolejnymi liczbami rzymskimi odpowiadajagcymi numerowi
sesji w danej kadencji 1 oznaczeniem roku kalendarzowego.

2. Uchwaly

§ 43

Uchwaly Rady, a takze deklaracje, o$wiadczenia, stanowiska, apele 1 opinie
sa sporzadzane w formie odrebnych dokumentow.

§ 44

1. Z wnioskiem o podjecie uchwaly moze wystapi¢ co najmniej 3 radnych, komisja Rady
lub Burmistrz, chyba ze przepisy prawa stanowig inacze;j.

2. Projekt uchwaty powinien okres§la¢ w szczegdlnosci:

1) oznaczone miejsce na numer i dat¢ uchwaty,

2) tytul uchwaty,

3) podstawe prawng oraz przepisy przejsciowe i derogacyjne,

4) postanowienia merytoryczne,

5) w miar¢ potrzeby okreslone zrodto sfinansowania realizacji uchwaty,

6) okreslenie organu odpowiedzialnego za wykonanie uchwaty,

7) ustalenie terminu obowigzywania lub wejscia w zycie uchwatly, ewentualny czas
obowigzywania i tryb rozpowszechniania.

3. Projekty uchwat sg opiniowane co do ich zgodnos$ci z prawem przez radce prawnego.
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. Z wnioskiem o podjecie uchwatly zmieniajacej lub uchylajacej uchwate moze wystapié

co najmniej 3 radnych, komisja Rady lub Burmistrz.

. Projekt uchwaty przygotowuje wnioskodawca zgtaszajacy inicjatywe, o ktdrym mowa

wust. 114.

. Projekt uchwaty odpowiadajacy wymogom formalnym zawartym w ust. 2 i 3

powinien by¢ przekazany na pi§mie do Przewodniczacego Rady w celu umieszczenia
go w porzadku obrad najblizszej sesji.

. Opinie wiasciwych komisji do projektu uchwaly sa przedstawiane na sesji

bezposrednio po zapoznaniu Rady z projektem uchwaty.

§ 45

. Uchwaly Rady podpisuje Przewodniczacy Rady, o ile ustawy nie stanowig inaczej.
. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do Wiceprzewodniczacego prowadzacego

obrady.

. Podjetym uchwalom nadaje si¢ numery, podajac cyframi rzymskimi numer sesji,

cyframi arabskimi numer uchwaly oraz rok podjecia uchwaty. Uchwale opatruje
si¢ datg posiedzenia, na ktorym zostala podjeta.

§ 46

. Burmistrz ewidencjonuje w Biurze Rady oryginaly uchwal w rejestrze uchwat

i przechowuje wraz z protokotami sesji Rady.

. Odpisy uchwal przekazuje si¢ wtasciwym jednostkom do realizacji i do wiadomosci

zaleznie od ich tresci.

3. Procedura glosowania

§ 47

W glosowaniu biorg udziat wylacznie radni.
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§ 48

. Glosowanie jawne odbywa si¢ przez podniesienie reki.
. Glosowanie jawne zarzadza i przeprowadza Przewodniczacy obrad, przelicza oddane

glosy ,,za”, ,przeciw” i ,,wstrzymujace si¢”, sumuje je i porownujac z lista radnych
obecnych na sesji oraz ustawowym sktadem rady, nakazuje odnotowanie wynikow
glosowania w protokole sesji. W protokole odnotowuje si¢ nazwiska radnych, ktorzy
oddali glosy ,,za”, ,,przeciw” oraz ,,wstrzymujace si¢”.

. Do przeliczenia glosow Przewodniczacy obrad moze wyznaczy¢ radnych lub

protokolanta.

. Wyniki glosowania jawnego ogltasza Przewodniczacy obrad.

§ 49

. W glosowaniu tajnym radni glosuja za pomoca kart ostemplowanych pieczecig Rady,

przy czym kazdorazowo Rada ustala sposob glosowania, a glosowanie przeprowadza
wybrana z grona Rady Komisja Skrutacyjna z wylonionym sposrdd siebie
przewodniczacym.

. Komisja Skrutacyjna przed przystagpieniem do glosowania objasnia sposob

glosowania.



. Kart do glosowania nie moze by¢ przygotowanych wigcej niz radnych obecnych
na sesji.

. Po przeliczeniu gltosow Przewodniczacy Komisji Skrutacyjnej odczytuje protokot,
podajac wynik glosowania.

. Karty z oddanymi glosami 1 protok6t stanowig zalacznik do protokotu ses;ji.

§ 50

. Przewodniczacy obrad przed podaniem wniosku pod glosowanie precyzuje i oglasza
Radzie proponowang tres¢ wniosku w taki sposob, aby jego redakcja byla przejrzysta,
a wniosek nie budzil watpliwosci co do intencji wnioskodawcy.
. W pierwszej kolejnosci przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie wniosek
najdalej idacy, jesli moze to wykluczy¢ potrzebe glosowania nad pozostatymi
wnioskami. Ewentualny spér co do tego, ktory z wnioskéw jest najdalej idacy
rozstrzyga Przewodniczacy obrad.
. W przypadku glosowania w sprawie wyboréw osob, Przewodniczacy obrad przed
zamknigciem listy kandydatow zadaje pytanie kazdemu z nich czy zgadza si¢
kandydowaé¢ i po otrzymaniu odpowiedzi twierdzacej dokonuje zamknigcia listy
kandydatéw, a nastepnie zarzadza wybory.
. Przepis ust. 3 nie ma zastosowania, gdy nieobecny kandydat ztozyt uprzednio zgode
na pismie.

§ 51

. Jezeli oprocz wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaly w danej sprawie zostanie
zgloszony wniosek o odrzucenie tego wniosku (wnioskéw), w pierwszej kolejnosci
Rada gtosuje nad wnioskiem o odrzucenie wniosku (wnioskow) o podjecie uchwaty.

. Glosowanie nad poprawkami do poszczegdlnych paragraféw lub ustgpow projektu
uchwatly nastgpuje wedhlug ich kolejnosci, z tym, ze w pierwszej kolejnosci
Przewodniczacy obrad poddaje pod glosowanie te poprawki, ktorych przyjecie lub
odrzucenie rozstrzyga o innych poprawkach.

. W przypadku przyjecia poprawki wykluczajacej inne poprawki do uchwaty, poprawek
tych nie poddaje si¢ pod glosowanie.

. W przypadku zgtoszenia do tego samego projektu uchwaty kilku poprawek stosuje
si¢ zasad¢ okreslong w ust. 2.

. Przewodniczacy obrad moze zarzadzi¢ glosowanie tacznie nad grupa poprawek
do projektu uchwaty.

. Przewodniczacy obrad zarzadza glosowanie w ostatniej kolejno$ci za przyjeciem
uchwaty w catosci ze zmianami wynikajacymi z poprawek wniesionych do projektu
uchwaty.

. Przewodniczacy obrad moze odroczy¢ glosowanie, o jakim mowa w ust. 6 na czas
potrzebny do stwierdzenia, czy wskutek przyjetych poprawek nie zachodzi
sprzeczno$¢ pomiedzy poszczegdlnymi postanowieniami uchwatly.

§ 52

. Glosowanie zwykla wickszoscia glosow oznacza, ze przechodzi wniosek
lub kandydatura, ktora uzyskata wigksza liczbe glosow ,,za” niz ,,przeciw”. Glosow
wstrzymujacych si¢ i niewaznych nie dolicza si¢ do zadnej z grup glosujacych
,»Za” CZY ,,przeciw’.



2. Jezeli celem glosowania jest wybdr jednej z kilku oséb lub mozliwos$ci, przechodzi
kandydatura lub wniosek, na ktory oddano liczbe glosow wieksza od liczby glosow
oddanych na pozostate.

§53

1. Glosowanie bezwzgledng wigkszoscia oraz glosowanie wigkszoscia 2/3 glosow
oznacza, ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktére uzyskaty co najmniej jeden
glos wiecej od sumy pozostatych waznie oddanych gloséw, to znaczy przeciwnych
1 wstrzymujacych sie.

2. Glosowanie bezwzgledna wickszoscia ustawowego skltadu Rady oznacza,
ze przechodzi wniosek lub kandydatura, ktéra uzyskata liczbe waznych glosow
oddanych za wnioskiem lub kandydatem, przewyzszajaca potowe ustawowego sktadu
Rady.

3. Bezwzgledna wigkszo$¢ glosow przy parzystej liczbie glosujacych zachodzi wowecezas,
gdy za wnioskiem lub kandydaturg zostalo oddanych 50% + 1 waznie oddanych
glosow.

4. Bezwzgledna wigkszo$¢ gloséw przy nieparzystej liczbie glosujacych zachodzi
wowczas, gdy za wnioskiem lub kandydatura zostala oddana liczba glosow
o 1 wicksza od liczby pozostatych waznie oddanych glosow.

4. Radni
§ 54

Radny jest obowigzany bra¢ udzial w pracach innych instytucji samorzadowych, do
ktérych zostal wybrany lub desygnowany.

§ 55

Radni maja prawo zwraca¢ si¢ bezposrednio do Rady we wszystkich sprawach
zwigzanych z pelnieniem funkcji radnego.

§ 56

1. Radni potwierdzaja swoja obecno$¢ na sesjach i posiedzeniach komisji podpisem
na liscie obecnosci.

2. Radny w ciggu 7 dni od daty sesji lub posiedzenia komisji winien usprawiedliwi¢
swoja nieobecnos¢, sktadajac stosowne wyjasnienie na r¢gce Przewodniczacego Rady.

§ 57

1. Radni utrzymuja wi¢z z wyborcami poprzez petnienie dyzurow w siedzibie Urzedu.
Grafik dyzuréw stanowi odrebng dokumentacje rady.

2. Radni ponosza przed rada i wyborcami odpowiedzialno$¢ za udziat 1 wyniki pracy
w Radzie.
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W przypadku notorycznego uchylania si¢ przez radnego od wykonywania jego
obowigzkow, Przewodniczacy Rady moze wnioskowaé o udzielenie radnemu przez
Rade¢ upomnienia.

W sprawie wskazanej w ust. 4 rada podejmuje uchwate po uprzednim ztozeniu radzie
wyjasnien przez radnego, chyba, Zze okaze si¢ to niemozliwe.

5. Komisje rady

§ 58

Komisje rady stluza wykonywaniu jej zadan.

. Komisje rady sa wewngtrznymi kolegialnymi organami rady.

§ 59

. Przedmiot dziatania poszczegdlnych komisji statych 1 zakres zadan komisji doraznych

okresla Rada w odrgbnych uchwatach.

Do wykonywania zadan doraznych, nie objetych problematyka statych komisji, Rada
moze powola¢ na czas niezbedny do wykonywania powierzonych zadan komisj¢
dorazng. Komisja ulega automatycznie rozwigzaniu po przedstawieniu Radzie
informacji z zakonczonej pracy.

. W posiedzeniach komisji moga uczestniczy¢ 1 zabiera¢ glos w dyskusji radni,

nie bedacy jej cztonkami, lecz bez prawa do gtosowania.
Postanowienie ust. 1 nie dotyczy Komisji Rewizyjnej Rady.

§ 60

Zastepce przewodniczacego komisji wybieraja sposrod siebie cztonkowie komisji.
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§ 61

. Komisje stale dziatajg zgodnie z rocznym planem pracy zatwierdzonym przez Rade

1 zakresem dziatania do jakiego zostaly powotane przez Radg.

. Rada moze nakaza¢ komisjom dokonanie w planie pracy stosownych zmian.

§ 62

. Prace komisji nadzoruje Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy.
. Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady moga zwota¢ posiedzenie komisji

i nakaza¢ ztozenie Radzie sprawozdania.

§ 63

. Pracami  komisji  kieruje = przewodniczacy komisji lub  jego  zastgpca,

ktory:

1) organizuje prac¢ komisji,

2) zwohuje i przewodniczy posiedzeniom komisji,

3) przedstawia radzie wnioski, opinie i sprawozdania komisji.



2. Whniosek o zwotanie posiedzenia komisji moze zgtosi¢ przewodniczagcemu komisji
co najmniej 2 cztonkdéw wraz z uzasadnieniem.

3. Komisje pracuja na posiedzeniach, w ktorych dla ich prawomocnos$ci winna
uczestniczy¢ co najmniej potowa sktadu komisji.

4. Posiedzenia komisji odbywaja si¢ w miar¢ potrzeb, nie rzadziej jak raz na kwartat,
z wylaczeniem Komisji Rewizyjnej.

5. O miejscu i terminie posiedzenia powiadamia si¢ cztonkdéw komisji najpozniej 3 dni
przed planowanym terminem posiedzenia drogg elektroniczng na adresy e — mailowe
radnych, telefonicznie, za pomoca listow lub w inny skuteczny sposéb. Odstepstwo
od tego terminu jest dopuszczalne w razie zaistnienia potrzeby zwotania posiedzenia
w trybie pilnym.

6. W zawiadomieniu podaje si¢ proponowany porzadek posiedzenia oraz przesyta
niezb¢dne materiaty bedace przedmiotem posiedzenia komisji.

7. Jezeli w posiedzeniu uczestniczg co najmniej dwie komisje, obrady moze prowadzié¢
przewodniczacy komisji, ktéra spotkanie zainicjowata.

8. Komisje moga odbywa¢ wspdlne posiedzenia, ktore zwoluje 1 prowadzi
Przewodniczacy Rady lub Wiceprzewodniczacy Rady.

9. Komisje mogg podejmowac wspotpracg z odpowiednimi komisjami rad innych gmin,
z organizacjami spotecznymi i zawodowymi dzialajagcymi na obszarze gminy.

10. Komisje podejmuja rozstrzygnigcia w formie opinii, wnioskdéw, apeli 1 sprawozdan
zwykla wigkszos$cig gtosow.

11. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokot, ktory podpisuje przewodniczacy
posiedzenia i protokolant.

§ 64

. Komisje pracujg na posiedzeniach jawnych.

. O terminach posiedzen komisji zawiadamia si¢ podajac do publicznej przez
zamieszczenie informacji w BIP 1 na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu co najmniej
3 dni przed planowanym terminem posiedzen.
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§ 65
Do zadan komisji statych Rady nalezy:

1) kontrola Burmistrza i jednostek gminnych w zakresie spraw, do ktérych komisja
zostala powotana,

2) opiniowanie i1 rozpatrywanie spraw przekazanych komisji przez Rade, Burmistrza oraz
cztonkow komisji,

3) wystgpowanie z inicjatywa uchwatodawczg oraz przygotowywanie projektow uchwat
Rady,

4) wykonywanie funkcji kontrolnych Rady.

§ 66

1. Przewodniczacy komisji stalych co najmniej raz w roku przedstawiaja na sesji Rady
sprawozdania z dzialalno$ci komisji.
2. Przepis ust. 1 stosuje si¢ odpowiednio do komisji doraznych powotanych przez Radg.



ROZDZIAL VI

Zasady i tryb dzialania komisji rewizyjnej
1. Organizacja i posiedzenia Komisji Rewizyjnej

§ 67

Komisja Rewizyjna zwana dalej ,Komisja” jest organem Rady powolanym
do przeprowadzania kontroli dziatalno$ci Burmistrza i gminnych jednostek, a takze
do przeprowadzania na polecenie Rady postepowania wyjasniajacego w sprawach
dotyczacych jej wewnetrznej dzialalnosci.

§ 68
Komisja dziata na podstawie ustawy o samorzadzie gminnym i niniejszego Statutu.

§ 69
. Komisja podlega wytacznie Radzie i dziata w jej imieniu.
. Komisja podejmuje kontrole na podstawie planu pracy uchwalonego przez Rade¢ oraz
w kazdym momencie na wniosek Rady.
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§ 70

1. Komisja Rewizyjna sklada si¢ z Przewodniczacego, Wiceprzewodniczacego
oraz co najmniej 3 cztonkow.
2. Przewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Rada.
. Wiceprzewodniczacego Komisji Rewizyjnej wybiera Komisja Rewizyjna
na wniosek przewodniczacego Komisji Rewizyjne;.
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§ 71

1. Przewodniczacy Komisji Rewizyjne;j:

1) organizuje prace Komisji Rewizyjnej,

2) zwoluje posiedzenia i prowadzi jej obrady,

3) sktada Radzie sprawozdania z dziatalno$ci komisji.

2. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego lub niemoznosci dziatania,
jego zadania wykonuje Wiceprzewodniczacy.

§ 72

1. Posiedzenia Komisji zwolywane sa przez przewodniczacego Komisji zgodnie
z planem pracy oraz w miarg potrzeb.

2. Przewodniczacy Komisji zobowigzany jest zwota¢ Komisj¢ na umotywowany
pisemny wniosek 2 cztonkow komisji lub na wniosek Przewodniczacego Rady.

3. Posiedzenia mogg by¢ zwotywane z wlasnej inicjatywy Przewodniczacego Komisji.

4. W posiedzeniu Komisji moga bra¢ udzial radni, inne osoby zaproszone na posiedzenie
oraz osoby zaangazowane w charakterze bieglych lub ekspertow.

5. Posiedzenie jest prawomocne, gdy uczestniczy w nim 3 cztonkéw Komisji.
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. Rozstrzygnigcia podejmowane przez Komisj¢ zapadaja zwykla wickszoscig glosow

w glosowaniu jawnym przez podniesienie reki w obecnosci co najmniej 3 cztonkéw
Komisji.

. W glosowaniu udziat biorg cztonkowie Komisji.
. Obstuge Komisji Rewizyjnej zapewnia Burmistrz.

Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, ktoéry winien by¢ podpisany
przez wszystkich cztonkéw komisji uczestniczacych w posiedzeniu.

§ 73

.Komisja Rewizyjna moze na zlecenie Rady lub po powzigciu stosownych decyzji

przez wszystkie zainteresowane komisje, wspoétdziata¢ w wykonywaniu funkcji
kontrolnej z innymi komisjami Rady w zakresie ich wlasciwosci rzeczowe;.

. Wspotdziatanie moze polegaé w szczegdlnosci na wymianie uwag, informacji

1 doswiadczen dotyczacych dziatalnosci kontrolnej oraz na przeprowadzeniu
wspolnych kontroli.

. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej moze zwraca¢ si¢ do przewodniczacych innych

komisji Rady o oddelegowanie w sklad zespotu kontrolnego radnych, majacych
kwalifikacje w zakresie tematyki objetej kontrolg.

. Do cztonkéw innych komisji uczestniczacych w kontroli, prowadzonej przez Komisje

Rewizyjna stosuje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego rozdziatu.

. Przewodniczacy Rady zapewnia koordynacje wspotdziatania poszczegdlnych komisji

w celu wilasciwego ich ukierunkowania, zapewnienia skuteczno$ci dzialania oraz
unikania zb¢dnych kontroli.

. Komisja moze korzysta¢ z porad, opinii 1 ekspertyz biegtych, posiadajacych wiedze

fachowa w zakresie zwigzanym z przedmiotem dzialania Komisji.

. W przypadku, gdy skorzystanie z wyzej wskazanych $rodkéw wymaga zawarcia

odrebnej umowy i1 dokonania wyptaty wynagrodzenia ze $rodkéw komunalnych,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej przedstawia sprawe na posiedzeniu Rady, celem
podjecia uchwaly zobowigzujacej osoby zarzadzajagce mieniem komunalnym
do zawarcia stosownej umowy w imieniu Gminy.

§ 74

Rozstrzygnigcia Komisji maja form¢ uchwatl, opinii lub wnioskow, ktére przedkladane
sg Radzie.

§75

Podstawowa formg dziatania Komisji sa kontrole.

1.

2. Zasady kontroli.

§ 76

Komisja Rewizyjna kontroluje dziatalno§¢ Burmistrza 1 gminnych jednostek
organizacyjnych pod wzgledem:

1) legalnosci
2) gospodarnosci
3) rzetelnosci



4) celowosci

w zakresie dziatalnos$ci gospodarczej, finansowej 1 organizacyjno — administracyjne;.

2. Komisja Rewizyjna bada w szczego6lnosci gospodarke finansowa kontrolowanych
podmiotéw, realizacj¢ uchwat Rady oraz wykonanie budzetu.

3. Komisja dokonujac oceny wykonania budzetu za rok ubiegly, opracowuje wniosek
w sprawie absolutorium.

§ 77

Komisja Rewizyjna wykonuje inne zadania kontrolne na zlecenie Rady w zakresie
i w formach wskazanych w uchwatach Rady.

§ 78

Komisja Rewizyjna przeprowadza nastepujace rodzaje kontroli:

1) kompleksowe — obejmujace calo$¢ dziatalnosci kontrolowanego podmiotu
lub obszerny zespot dziatan tego podmiotu,

2) problemowe — obejmujace wybrane zagadnienia lub zagadnienie z zakresu dziatalno$ci
kontrolowanego podmiotu stanowigce niewielki fragment w jego dziatalnosci,

3) sprawdzajace — podejmowane w celu ustalenia czy wyniki poprzedniej kontroli zostaly
uwzglednione w toku postepowania danego podmiotu.

§ 79

1. Komisja Rewizyjna przeprowadza kontrole w zakresie ustalonym w jej planie pracy,
zatwierdzonym przez Radg.

2. Rada moze podja¢ decyzje w sprawie przeprowadzenia kontroli kompleksowej
nie objetej planem, o jakim mowa w ust. 1.

§ 80

—_—

.Kontroli Komisji Rewizyjnej nie podlegaja zamierzenia przed ich zrealizowaniem,
co w szczegolnosci dotyczy projektow dokumentéw majacych stanowié podstawe
okreslonych dziatan (kontrola wstgpna).

2. Rada moze nakaza¢ Komisji Rewizyjnej zaniechanie, a takze przerwanie kontroli
lub odstgpienie od poszczegdlnych czynnosci kontrolnych.

. Rada moze nakaza¢ rozszerzenie lub zawgzenie zakresu 1 przedmiotu kontroli.

. Postanowienia Rady, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 wykonywane sg niezwltocznie.

. Komisja Rewizyjna jest obowigzana do przeprowadzenia kontroli w kazdym

przypadku podjecia takiej decyzji przez Rade.
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§ 81

1. Postegpowanie kontrolne przeprowadza si¢ w sposdéb umozliwiajacy bezstronne
1 rzetelne ustalenie stanu faktycznego w zakresie dzialalnosci kontrolowanego
podmiotu, ustalenie nieprawidlowosci 1 uchybien oraz skutkdbw 1 przyczyn
ich powstania, jak rowniez osob odpowiedzialnych za ich powstanie, rzetelne
jego udokumentowanie 1 ocen¢ kontrolowanej dziatalnosci wedlug kryteriow
ustalonych w § 76 ust.1.



2. Stan faktyczny ustala si¢ na podstawie dowodéw zebranych w toku postepowania
kontrolnego.

3. Jako dowod moze by¢ wykorzystane wszystko, co nie jest sprzeczne z prawem.
Jako dowody moga by¢ wykorzystane w szczeg6lnosci dokumenty, wyniki ogledzin,
zeznania $wiadkow, opinie bieglych oraz pisemne wyjasnienia i o$wiadczenia.
Jkontrolowanych.

3. Tryb kontroli.

§ 82

1.Komisja dokonuje kontroli w pelnym sktadzie osobowym Iub w zespotach
kontrolnych, sktadajacych si¢ co najmniej z dwoch cztonkdéw Komisji.

2. Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej wyznacza na pismie przewodniczacego zespotu
kontrolnego, ktoéry dokonuje podzialu czynnosci pomiedzy kontrolujacych.

3. Kontrole problemowe i sprawdzajace mogg by¢ przeprowadzane przez co najmniej
dwoch cztonkéw Komisji Rewizyjnej.

4. Kontrole przeprowadzane sg na podstawie pisemnego upowaznienia wydanego przez
Przewodniczacego Rady, okres$lajacego kontrolowany podmiot, zakres kontroli
oraz osoby (osobg) wydelegowane do przeprowadzenia kontroli, termin
jej przeprowadzenia.

5. Kontrolujacy obowigzani sg przed przystgpienie do czynnosci kontrolnych okazaé
kierownikowi kontrolowanego podmiotu upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 4
oraz dowody osobiste.

§ 83

Przewodniczacy Komisji zawiadamia Burmistrza lub kierownika jednostki kontrolowanej
o zamiarze przeprowadzenia kontroli w dniu jej rozpoczecia.

§ 84

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest zapewni¢ warunki i $rodki
dla prawidtowego przeprowadzenia kontroli.

2. Kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany jest w szczeg6lnosci przedktadac
na zadanie kontrolujagcych dokumenty i materialty niezbedne do przeprowadzenia
kontroli oraz umozliwi¢ kontrolujacym wstgp do obiektow 1 pomieszczen
kontrolowanego podmiotu.

3. Kierownik kontrolowanego podmiotu, ktory odmoéwi wykonania czynnosci, o ktorych
mowa w ust. 1 i 2, obowigzany jest do niezwlocznego ztozenia na rgce osoby
kontrolujacej pisemnego wyjasnienia.

4. Na zadanie kontrolujacych, kierownik kontrolowanego podmiotu obowigzany
jest udzieli¢ ustnych 1 pisemnych wyjasnien, takze w przypadkach innych,
niz okreslone w ust. 3.

§ 85

1. Podczas wykonywania czynno$ci kontrolnych Komisja (zespdt kontrolny)
jest zobowigzany do przestrzegania przepisOw bhp obowigzujacych na terenie
kontrolowanej jednostki 1 przepisow w postepowaniu z wiadomosciami zawierajacymi
tajemnice stuzbowa w zakresie obowigzujacym w kontrolowanej jednostce.

2. Dziatalno$¢ Komisji (zespotu kontrolnego) nie moze naruszy¢ obowiazujacego
w jednostce kontrolowanej porzadku pracy, w tym kompetencji organéw
sprawujacych kontrole stuzbowa.



§ 86

1. W razie ujawnienia przestepstw, Komisja przekazuje sprawg¢ organom $cigania
i w miar¢ potrzeby zawiadamia o tym fakcie organ nadrzedny jednostki
skontrolowane;.

2. Komisja moze wystepowacé do Rady w sprawie wnioskow o przeprowadzenie kontroli
przez Regionalng Izb¢ Obrachunkowa, Najwyzsza Izb¢ Kontroli lub przez inne organy
kontroli.

§ 87

Czynnosci kontrolne wykonywane sg w miar¢ mozliwo$ci w dniach oraz godzinach pracy
kontrolowanego podmiotu.

4. Protokoly komisji.
§ 88

1. Kontrolujacy sporzadzaja z przeprowadzonej kontroli — w terminie 14 dni od daty
jej zakonczenia — protokot pokontrolny, obejmujacy:

1) nazwe i1 adres kontrolowanego podmiotu,

2) imig¢ i nazwisko kontrolujacego (kontrolujacych),

3) daty rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych,

4) okreslenie przedmiotowego zakresu kontroli i okresu objetego kontrola,

5) imig¢ i nazwisko kierownika kontrolowanego podmiotu,

6) datg i miejsce podpisania protokotu,

7) przebieg i wynik czynnosci kontrolnych, a w szczegdlnosci wnioski kontroli
wskazujagce na stwierdzenie nieprawidlowosci w dziatalnosci kontrolowanego
podmiotu oraz wskazanie dowodoéw potwierdzajacych ustalenia zawarte w protokole,

8) podpisy kontrolujacego (kontrolujacych) i kierownika kontrolowanego podmiotu
lub notatke o odmowie podpisania protokotu z podaniem przyczyny odmowy.

2. Protokét pokontrolny moze takze zawiera¢ wnioski oraz propozycje co do sposobu
usuni¢cia nieprawidlowosci stwierdzonych w wyniku kontroli.

§ 89

1. W przypadku odmowy podpisania protokolu przez kierownika kontrolowanego
podmiotu, jest on zobowigzany do zlozenia — w terminie 3 dni od daty odmowy —
pisemnego wyjasnienia jej przyczyn.

2. Wyjasnienia, o ktorych mowa w ust.1 sklada si¢ na rece Przewodniczacego Komisji
Rewizyjnej i do wiadomos$ci Burmistrza.

§ 90

1. Kierownik kontrolowanego podmiotu moze ztozy¢ na r¢ce Przewodniczacego Rady
uwagi dotyczace kontroli i jej wynikow.

2. Uwagi, o ktorych mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 7 dni od daty przedstawienia
kierownikowi kontrolowanego podmiotu protokotu pokontrolnego do podpisania.



3. Komisja kieruje do jednostek skontrolowanych oraz Burmistrza wystgpienia
pokontrolne zawierajace uwagi 1 wnioski w sprawie usunig¢cia stwierdzonych
nieprawidlowos$ci 1 wyciggniecie odpowiednich konsekwencji wobec 0sOb
odpowiedzialnych za powstanie tych nieprawidtowosci.

§ 91

Protokot  pokontrolny  sporzadza si¢ w  czterech  egzemplarzach, ktore
w terminie 3 dni od daty podpisania protokolu otrzymuja: Przewodniczacy Rady,
Przewodniczacy Komisji Rewizyjnej, Burmistrz i kierownik kontrolowanego podmiotu.

§ 92

W przypadku braku zalecen pokontrolnych i uwag stwierdzajacych nieprawidtowosci
do  kontrolowanego podmiotu  Zespét kontrolny sporzadza  sprawozdanie
z przeprowadzonej kontroli. Sprawozdanie spelnia wymogi wynikajace z § 88 ust.1, pkt
1-6 oraz stanowi zaltacznik do rocznego sprawozdania Komisji Rewizyjnej, o ktérym
mowa w § 94 ust. 1.

5. Plany pracy i sprawozdania Komisji Rewizyjnej.
§ 93

1. Komisja  przedktada Radzie do  zatwierdzenia roczny plan  pracy,
w pierwszym roku kadencji — w ciggu trzech miesiecy od jej rozpoczecia, obejmujacy
rok kalendarzowy, a w latach nastepnych — na ostatniej sesji w roku poprzedzajacym
okres objety planem.

2. Plan przedtozony Radzie musi zawiera¢ co najmniej:

1) terminy odbywania posiedzen,

2) terminy i wykaz jednostek, ktore zostang poddane kontroli.

§ 94

1. Komisja Rewizyjna sktada Radzie w pierwszym kwartale kazdego roku roczne
sprawozdanie ze swojej dziatalno$ci w roku poprzednim.

2. Sprawozdanie powinno zawierac:

1) liczbe, przedmiot, miejsca, rodzaj i czas przeprowadzonych kontroli,

2) wykaz najwazniejszych nieprawidlowosci wykrytych w toku kontroli,

3) wykaz wnioskéw 1 opinii podjetych przez Komisje,

3. Poza przypadkiem okres§lonym w ust. 1, Komisja Rewizyjna sktada sprawozdanie
ze swej dzialalnosci po podjeciu stosownej uchwaly Rady, okreslajacej przedmiot
1 termin zlozenia sprawozdania.

ROZDZIAL VII
Zasady dzialania klubow radnych
§ 95
1. Radni mogg tworzy¢ kluby radnych, wedlug kryteriow przez siebie przyjetych.
§ 96



1. Warunkiem utworzenia klubu jest zadeklarowanie w nim udziatu przez co najmniej
3 radnych.

2. Radny moze by¢ czlonkiem tylko jednego klubu.

3. Czlonkowie klubu wybieraja sposrod siebie przewodniczacego, ktdry organizuje prace
klubu i reprezentuje go przed organami gminy.

4. O utworzeniu klubu jego przewodniczacy powiadamia  niezwlocznie
Przewodniczacego Rady.

5. W powiadomieniu podaje si¢:

1) nazwg klubu,

2) liste cztonkow,

3) imig¢ i nazwisko przewodniczacego klubu,

6. Klub moze postanowi¢ o wykluczeniu radnego z klubu.

7. W razie zmiany skladu klubu lub jego rozwigzania przewodniczacy klubu
jest zobowigzany do niezwlocznego poinformowania o tym Przewodniczacego Rady.

§ 97

. Kluby dziataja wylacznie w ramach Rady.
. Przewodniczacy Rady prowadzi rejestr klubow.

N —

§ 98

1. Kluby dziataja w okresie kadencji Rady. Uplyw kadencji jest rownoznaczny
z rozwigzaniem klubow.

2. Kluby moga ulega¢ wczesniejszemu rozwigzaniu na mocy uchwat ich cztonkow,
podejmowanych bezwzgledna wigkszoscia gtosow w obecnosci co najmniej potowy
cztonkow klubu.

3. Kluby podlegaja rozwigzaniu uchwata Rady, gdy liczba ich cztonkdéw spadnie ponizej
3 radnych.

§ 99
Prace klubow organizujg przewodniczacy klubow wybierani przez cztonkow klubu.
§ 100

. Kluby moga uchwala¢ wtasne regulaminy.

. Regulaminy klubow nie moga by¢ sprzeczne ze Statutem Gminy.

3. Przewodniczacy klubéw sg obowigzani do niezwlocznego przedktadania regulamindow
klubé6w Przewodniczagcemu Rady.

4. Postanowienie ust. 3 dotyczy takze zmian regulaminéw.

N —

§ 101

1. Klubom przystuguja uprawnienia wnioskodawcze 1 opiniodawcze w zakresie
organizacji i trybu dzialania Rady.

2. Kluby moga przedstawia¢ swoje stanowisko na sesji Rady wytacznie przez swoich
przedstawicieli.

§ 102

Na wniosek przewodniczacych klubéw Burmistrz obowigzany jest zapewni¢ klubom
organizacyjne warunki w zakresie niezbednym do ich funkcjonowania.



ROZDZIAL VIII
Wspolne sesje rad gmin
§ 103

1. Rada moze odbywaé¢ wspolne sesje z innymi radami, szczegoélnie dla rozpatrzenia
1 rozstrzygnigcia ich wspolnych spraw.
2. Wspdlng sesje organizuja przewodniczacy zainteresowanych rad.
. Zawiadomienie o wspdlnej sesji podpisuja wspdlnie przewodniczacy lub zastepcy
przewodniczacego wszystkich rad.

[98)

§ 104

1. Wspdlna sesja jest prawomocna, gdy uczestniczy w niej co najmniej polowa radnych
z kazdej rady.

2. Przewodniczacy rad uczestniczacych we wspdlnej sesji wybieraja przewodniczacego
sesji.

3. Przebieg wspolnych obrad moze by¢ uregulowany wspdlnym regulaminem przed
przystgpieniem do obrad, a jezeli to nie nastgpi, stosuje si¢ odpowiednio przepisy
regulaminow rad, ktére biorg udziat we wspolnej ses;ji.

ROZDZIAL IX

Zasady i tryb rozpatrywania skarg przez Rade¢ Miejska w Prabutach
§ 105

1. Rada rozpatruje skargi dotyczace dzialalnosci Burmistrza oraz kierownikoéw jednostek
organizacyjnych, w sprawach nalezacych do zadan Gminy.

2. Rozpatrzenie skarg dotyczacych kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
moze zosta¢ powierzone Burmistrzowi o ile skarga nie zawiera zarzutow dotyczacych
dziatalno$ci Burmistrza.

§ 106

1. Skargi rozpatrywane przez Radg rejestrowane sg w rejestrze skarg i wnioskow.

2. Przewodniczacy Rady:

1) przeprowadza kwalifikacje pisma jako skarge, w tej sprawie moze wystapi¢ o opini¢
prawna do radcy prawnego,

2) udziela informacji Radzie i przekazuje do rozpatrzenia wlasciwej tematycznie komisji
Rady.

3. Rada rozpatruje skargg na sesji Rady lub przekazuje ja do ponownego rozpatrzenia
odpowiedniej komisji albo powotuje komisje dorazng do jej rozpatrzenia.

§107

1. Komisja Rady rozpatrujac skarge jest zobowigzana:

1) do wyjasnienia spraw podnoszonych w skardze,

2) zaopiniowania projektu uchwatly w sprawie rozpatrzenia skargi, tj. uznania skargi
za zasadng badz uznania za bezzasadna,



3) skarge za zasadng uznaje si¢ wowczas, jezeli w toku postgpowania znajduje

sie¢ potwierdzenie zarzutow wnoszonych przez skarzacego,

4) skarge za bezzasadng uznaje si¢ wowczas, jezeli w toku postgpowania nie znajduje

2.

si¢ podstaw do uznania zarzutow wnoszonych przez skarzacego,
Komisja moze wystucha¢ strony wnoszacej skarge oraz strony, na ktorg skarga zostata
wniesiona.

§ 108

. Przewodniczacy Rady wystepuje do Burmistrza o przedtozenie na posiedzenie komisji

Rady niezbednych dokumentéw i zlozenie wyjasnien co do stanu faktycznego
i prawnego spraw podnoszonych w skardze, w terminie wyznaczonym przez
Przewodniczacego Rady.

. Komisja po rozpatrzeniu skargi i zaopiniowaniu projektu uchwaly w sprawie

rozpatrzenia skargi przekazuje projekt uchwaty Przewodniczacemu Rady.

. Przewodniczacy Rady wprowadza do porzadku obrad najblizszej sesji Rady sprawe

rozpatrzenia skargi.

§ 109
. Rada rozstrzyga skarge w drodze podjetej uchwaty, ktéra zostaje przestana
skarzgcemu.
. Zawiadomienie o sposobie zalatwienia skargi przygotowuje 1 podpisuje
Przewodniczacy Rady.

§110

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym rozdziale majg zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego.

ROZDZIAL X
§111

W sprawach nieuregulowanych Statutem maja zastosowanie przepisy ustaw.

§112

Statut podlega ogtoszeniu w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa Pomorskiego.



