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Prabuty, dnia 29.09.2020 r.

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Prabutach
Oglasza Nabor na stanowisko Kierownika Projektu

W zwiazku z realizacjg Projektu: ”Aktywnie w Gminie Prabuty” w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Pomorskiego na lata 2014-2020 (RPO WP 2014-2020)
wspotinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego O$ priorytetowa 06. Integracja,

Dziatanie 06.02. Ustugi Spoteczne, Poddziatanie 06.02.02. Rozwdj Ustug Spotecznych

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach ul. L.akowa 24, 82-550 Prabuty
poszukuje kandydata na wolne stanowisko:

Kierownika Projektu

Wymiar etatu: 1 etat (40 godzin tygodniowo)

Forma zatrudnienia: umowa o prace (obejmujaca okres realizacji projektu tj.: od dnia 2

listopada 2020 r. do dnia 31 marca 2023 r.)

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnieniu os6b niepetnosprawnych wyniost mniej niz 6%.

1. Wymagania niezbedne:
o  Wyksztalcenie wyZsze- mile widziane- zarzgdzanie, administracja, ekonomia,
pedagogika;
e Minimum 2 letnie do§wiadczenie w pracy przy minimum 2 projektach w tym 1
dofinansowanym ze Srodkéw RPO o podobnej tematyce;

e Doswiadczenie min. roczne w zarzgdzaniu zespolem;

Umiejetno$ci zawodowe pozadane:

Znajomos$¢ zasad wdrazania RPO WP na lata 2014-2020;

e  Znajomo$¢ wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu
Spojnosci na lata 2014-2020;

o Umiejetno$¢ zarzadzania zespolem;

e Ukonczone kursy i szkolenia z zakresu zarzadzania projektami;

e Prawo jazdy kat. B;

e Znajomos¢ podstawowych zasad organizacji pomocy spotecznej,
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e znajomosc¢ regulacji prawnych niezbgdnych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych (szczegolnie prawa zaméwien publicznych 1 ustawy o finansach
publicznych),

e pela zdolnos$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

o niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe.

2. Wymagania dodatkowe:

e znajomos$¢ zasad dokonywania zamowien publicznych;

e odpowiedzialno$¢ za powierzone zadania;

e umieje¢tnosé radzenia sobie w sytuacjach stresogennych;

e wysoka kultura osobista;

e mile usposobienie;

e dyspozycyjnos¢;

e znajomos$¢ obstugi komputera — Pakiet Office, Internet;

e komunikatywno$¢, sumienno$¢, obowigzkowo$¢ oraz uczciwosc;

e kompetencja miedzykulturowa;

e znajomos$¢ problematyki spotecznej;

e doswiadczenie w pracy przy projektach majacych na celu wsparcie rozwoju lokalnych
spolecznosci;

e doswiadczenia w prowadzeniu wspotpracy z wolontariuszami;

e doswiadczenia w moderowaniu spotkan/ dziatan z lokalng spolecznoscia;

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

e Nadzor nad prawidlowa realizacja projektu;

e Sporzadzanie dokumentacji projektowej;

e  Wspolpraca z Instytucjg Zarzadzajaca, i beneficjentem Projektu;

e Nadzor nad realizacja projektu zgodnie z harmonogramem;

¢ Koordynacja wydatkowania, planowania i angazowania §rodkow;

e Monitoring stopnia osiagni¢cia wskaznikow, prowadzenie dokumentacji w SL;
e Rekrutacja oraz zarzadzanie Zespoltem Projektowym:;

e Kontakty z wykonawcami ustug w ramach Projektu;

e Monitoring dziatalnosci Placowek powstatych w ramach realizowanego Projektu;
e  Wspolpraca z kadrg i personelem Projektu;

e Promocja Projektu;

e Reprezentowanie dziatan Projektu;

e Spotkania z Grupa Sterujaca;

4. Warunki pracy:
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e Umowa o pracg od dnia podpisania umowy;

e Migjsce pracy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Prabutach, ul. Lakowa 24,82-
550 Prabuty;

e praca na terenie Miasta i Gminy Prabuty,

e budynek nie posiada windy,

e praca przy monitorze ekranowym co najmniej potowe dobowego wymiaru czasu

pracy,
e czas pracy zadaniowy: 40 godz. tygodniowo.

5. Wymagane dokumenty:

e CV

e list motywacyjny

e kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, umiejetnosci i kwalifikacje,

e kopie $wiadectw pracy dokumentujacych wymagany staz pracy,

e os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego i petnej zdolnosci do czynnosci prawnych
oraz korzystania z pelni praw publicznych,

e o$wiadczenie o niekaralnos$ci za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz za umyslne
przestgpstwa skarbowe,

e o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie swoich danych osobowych do celéw
rekrutacji nastepujacej tresci:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie art.4 pkt 11, art.7 i art.8 Rozporzqdzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/ 679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0osob
fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.Urz. UE
119 z dnia 04.05.2016, str.1 oraz ustawq z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych( tekst
jednolity : Dz.U. z 2019 r. poz.1781). Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w
Biuletynie Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (tekst jednolity: Dz.U z 2019 r. poz.1282

Wszystkie o§wiadczenia oraz zyciorys zawodowy i list motywacyjny muszg by¢ opatrzone

wlasnorecznym podpisem kandydata.
Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie lub przesta¢ na adres:
e Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Prabutach, ul. L.akowa 24 pok. Nr 11

82-550 Prabuty do 15.10.2020 w zamknigtej kopercie z dopiskiem: Nabor na stanowisko:

,» Kierownik Projektu ™.
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e Mailowo na adres: sekretariat@mgops.prabuty.pl z dopiskiem Nabor na stanowisko:

»Kierownik Projektu”

Konkurs przebiegaé bedzie w dwoch etapach. W pierwszym etapie zostanie
przeprowadzona formalna i merytoryczna ocena ofert, w drugim rozmowa kwalifikacyjna.

Otwarcie ofert nastagpi w Miejsko- Gminnym Osrodku Pomocy Spolecznej w
Prabutach w dniu 16 pazdziernika 2020 r. o godz. 10:00.

O terminie przeprowadzenia rozmow kwalifikacyjnych kandydaci dopuszczeni do II etapu
konkursu zostang powiadomieni telefonicznie i zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjna.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu 55 278-02-20 wew. 14.

Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej
Urzedu Miasta 1 Gminy w Prabutach.

Kierownik Miejsko Gminnego Os$rodka
Pomocy Spotecznej w Prabutach

Wanda Angielska — Koniszewska
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