KARTA USLUGI usc
Wersja Nr 1
) Rejestracja zgonow Data
Urzad Miasta . .
i Gmi zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Rejestracja zgonu.
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY
e Karta zgonu wystawiona przez lekarza lub zaktad stuzby zdrowia.
e Dowadd osobisty osoby zmartej.
e Dowdd osobisty wspdétmatzonka.
e Dowdd osobisty osoby zgtaszajgcej.
* Petnomocnictwo (jezeli zgon jest zgtaszany przez firme pogrzebowg).
3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.
4. OPLATY

Sporzadzenie aktu zgonu wolne jest od optaty skarbowej.
Pierwsze trzy odpisy aktu zgonu wydawane po sporzadzeniu sg zwolnione z optaty.

Optaty:
- Optata skarbowa za 1 odpis skrocony —-22 zt.

- Optata skarbowa za 1 odpis zupeiny - 33 zi.
- 17,00 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo.

Optaty skarbowej mozna dokonac przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub bezposrednio
w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyriska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°° - 15*° poniedziatek 8 — 16 .

6. OSOBY DO KONTAKTU




Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Niezwtocznie:

e Ztozenie karty zgonu,

e sporzadzenie aktu zgonu,

e wydanie 3 odpiséw skréconych aktu zgonu oraz karty zgonu dla celéw pochowania
zwtok.

8. TRYB ODWOtLAWCZY
Nie przystuguje.
9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz 1264 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r,,
poz. 267),

- ustawa z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (Dz. U. z
2006 r. Nr 139, poz. 993 z pdzn. zm.),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pézn. zm.),
- rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zaptaty optaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI
Zgon osoby zgtasza sie w USC miejsca tego zdarzenia w ciggu 3 dni od dnia zgonu.

Zgon moze by¢ zgtoszony przez firme pogrzebowa po uprzednim uzyskaniu pisemnego
petnomocnictwa od rodziny.

Jesli wimieniu wnioskodawcy wniosek sktada petnomocnik, nalezy dotaczy¢ pisemne
petnomocnictwo oraz dowdd wniesienia optaty skarbowej za udzielenie petnomocnictwa
(na kwote 17 zt). Zwolnione z optaty skarbowej jest petnomocnictwo udzielone matzonkowi,
wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.
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