
 
Urząd Miasta                

i Gminy  

w Prabutach 

Sporządzenie testamentu przed kierownikiem Urzędu Stanu 

 

1. ZAKRES ŚWIADCZONEJ USŁUGI 

Sporządzenie testamentu przed 

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

• Wniosek ustny o sporządzenie protokołu zawierającego ostatnią wolę spadkodawcy

• dokumenty tożsamości spadkodawcy oraz świadków.

3. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ

Brak możliwości złożenia podania drogą elektroniczną.

4.  OPŁATY 

1. Opłaty: 

- 22,00 zł – opłata skarbowa za sporządzenie protokołu,

2. Opłaty skarbowej można dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy 

Urzędu Miasta i Gminy Prabuty 

bezpośrednio w punkcie kasowym Urzędu.

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW

Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2,  USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek 

piątek 7
30

 – 15
 30

, poniedziałek 8

6. OSOBY DO KONTAKTU 

Joanna Stępka, tel. 55 262 41 51, e

7. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA

Niezwłocznie po dokonaniu zgłoszenia u kierownika USC i ustaleniu terminu sporządzenia 

testamentu. 

 8. TRYB ODWOŁAWCZY 

Nie przysługuje.  

 

KARTA USŁUGI 

 
 

Sporządzenie testamentu przed kierownikiem Urzędu Stanu 
Cywilnego 

1. ZAKRES ŚWIADCZONEJ USŁUGI  

Sporządzenie testamentu przed kierownikiem Urzędu Stanu Cywilnego. 

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY 

sporządzenie protokołu zawierającego ostatnią wolę spadkodawcy

dokumenty tożsamości spadkodawcy oraz świadków.   

3. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ 

możliwości złożenia podania drogą elektroniczną. 

opłata skarbowa za sporządzenie protokołu, 

Opłaty skarbowej można dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy 

Urzędu Miasta i Gminy Prabuty –BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 
bezpośrednio w punkcie kasowym Urzędu. 

ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2,  USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek 

, poniedziałek 8
 00

 – 16
 00

. 

262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl  

7. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA 

Niezwłocznie po dokonaniu zgłoszenia u kierownika USC i ustaleniu terminu sporządzenia 

USC 

Sporządzenie testamentu przed kierownikiem Urzędu Stanu 

Wersja Nr 1 

 

Data 

zatwierdzenia 

26.10.2013 

sporządzenie protokołu zawierającego ostatnią wolę spadkodawcy, 

Opłaty skarbowej można dokonać przelewem lub przekazem na rachunek bankowy 

00 1704 2000 00 10  lub 

Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzyńska 2,  USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek – 

Niezwłocznie po dokonaniu zgłoszenia u kierownika USC i ustaleniu terminu sporządzenia 



9. PODSTAWA PRAWNA  

- ustawa z dnia 23.04.1964 roku – Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16 poz. 93 z późn. zm.), 

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z późn. zm.)  

- rozporządzenie Ministra Finansów z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zapłaty opłaty 

skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330). 

 

10. UWAGI 

Przy sporządzani testamentu obowiązkowa jest obecność dwóch pełnoletnich świadków. Nie 

może być świadkiem przy sporządzaniu testamentu: kto nie ma pełnej zdolności do 

czynności prawnych, niewidomy, głuchy lub niemy, kto nie potrafi czytać lub pisać, kto nie 

włada językiem, w którym spadkodawca sporządza testament, skazany prawomocnie 

wyrokiem sądowym za fałszywe zeznania. Nie może być świadkiem również osoba, dla której 

w testamencie została przewidziana jakakolwiek korzyść. Nie mogą być świadkami: małżonek 

tej osoby, jej krewni lub powinowaci pierwszego i drugiego stopnia oraz osoby pozostające  

z nią w stosunku przysposobienia.  

          

   

  

Imię i Nazwisko, stanowisko Data i podpis 

Opracował: Joanna Stępka  

Z-ca Kierownika USC w Prabutach 

24.10.2013 

Sprawdził: Jędrzej Krasiński 

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 

26.10.2013 

Zatwierdził:  Jędrzej Krasiński 

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 

26.10.2013 

 

 


