KARTA UStUGI uscC
Wersja Nr 1
) Uzupetnienie aktu stanu cywilnego Data
Urzad Miasta . .
A zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

* Podanie o uzupetnienie tresci aktu stanu cywilnego.

* Dokument stanowigcy podstawe do uzupetnienia (wczesniejszy w stosunku do
uzupetnianego aktu odpis zupetny aktu stanu cywilnego).

* Dokument tozsamosci.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczng.

4. OPLATY

1. Optaty:
- 39,00 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.

2. Optaty skarbowej mozna dokonac przelewem lub przekazem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub
bezposrednio w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°° - 15*° poniedziatek 8 — 16 .

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawa szczegdlnie skomplikowana — nie pdzniej niz
w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

* Ztozenie podania o uzupetnienie aktu,
e ztozenie dokumentu stanowigcego podstawe uzupetnienia aktu stanu cywilnego,




* wydanie decyzji administracyjnej.
8. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji odmawiajacej uzupetnienia aktu stanu cywilnego przystuguje
odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za posrednictwem kierownika Urzedu
Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz. 1264 z pdin. zm.),
- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.

poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zapfaty opfaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Odpisow aktow stanu cywilnego nie dofgcza sie, jezeli zostaty one sporzadzone w USC
w Prabutach.

Podstawa uzupetnienia aktu urodzenia dziecka jest akt matzenstwa jego rodzicow. Akt
matzenstwa uzupetnia sie na podstawie aktéw urodzenia osoéb, ktdére zawarty zwigzek
matzenski. Akt zgonu moze by¢ uzupetniony na podstawie aktu urodzenia lub matzenstwa
osoby zmarte;j.

Uzupetnieniu podlegajg dane osobowej, ktérych nie ustalono w chwili sporzgdzania aktu stanu
cywilnego lub ktorych nie byto we wpisanym zagranicznym akcie stanu cywilnego a wymagane sg one
przez polskie prawo.

Akt stanu cywilnego moze by¢ uzupetniony na wniosek osoby, ktdrej akt dotyczy, jej
wstepnego, zstepnego, rodzenstwa, matzonka. Obywatel polski przebywajgcy za granica
whniosek o uzupetnienie tresci aktu sktada za posrednictwem polskiego konsulatu.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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