KARTA UStUGI UsC
Wersja Nr 1
. Zmiana imienia / nazwiska w trybie decyzji Data
Urzad Miasta .. . . . . .
o administracyjnej (dotyczy matoletniego dziecka) zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONE)J UStUGI

Wydanie decyzji administracyjnej w sprawie zmiany imienia / nazwiska matoletniemu
dziecku.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

e Podanie o zmiane imienia / nazwiska matoletniemu dziecku.

e Odpis zupetny aktu urodzenia dziecka.

e Odpis zupetny aktu matzenistwa rodzicéw.

» Oswiadczenie drugiego z rodzicow wyrazajgce zgode na zmiane imienia / nazwiska
matoletniego dziecka.

e Oswiadczenie dziecka, ktore ukonczyto 13 lat, wyrazajgce zgode na zmiane imienia /
nazwiska, ztozone w obecnosci kierownika USC.

* Dokumenty tozsamosci rodzicéw i dziecka, ktore ukonczyto 13 lat.

* Inne dokumenty uzasadniajgce zmiane imienia / nazwiska.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia podania drogg elektroniczng.

4. OPLATY

1. Opfaty:
- 37,00 zt — optata skarbowa za wydanie decyzji.

2. Optaty skarbowej mozna dokonac przelewem lub przekazem na rachunek bankowy
Urzedu Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub
bezposrednio w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°°-15% poniedziatek 8 ©_16%.

6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl




7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Nie pdzniej niz w ciggu miesigca, a sprawa szczegdlnie skomplikowana — nie pdzniej niz
w ciggu dwdch miesiecy od dnia wszczecia postepowania.

e Ztozenie podania o zmiane imienia / nazwiska matoletniego dziecka,
e ztozenie aktéw stanu cywilnego,
* wydanie decyzji administracyjnej.

8. TRYB ODWOLAWCZY

W przypadku wydania decyzji odmownej w sprawie zmiany imienia / nazwiska
matoletniemu dziecku przystuguje odwotanie do Wojewody Pomorskiego w Gdansku za
posrednictwem kierownika Urzedu Stanu Cywilnego w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 17.10.2008 roku o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2008 r. Nr 220, poz.
1414),
- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.

poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.)
- rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 28.09.2007 roku w sprawie zapfaty opfaty
skarbowej (Dz. U. z 2007 r. Nr 187, poz. 1330).

10. UWAGI

Odpisow aktow stanu cywilnego nie dofgcza sie, jezeli zostaty one sporzadzone w USC
w Prabutach.

Podanie o zmiane imienia / nazwiska matoletniemu dziecku sktada sie do kierownika USC
w Prabutach - jezeli wnioskodawca posiada zameldowanie na pobyt staty w Prabutach (lub
posiadat ostatnie miejsca pobytu statego w Prabutach). Jezeli nie mozna ustali¢ wtasciwosci
miejscowej w sprawach zmiany imienia / nazwiska rozstrzyga kierownik USC m. st.
Warszawy. Osoby zamieszkate za granicg przedmiotowe podanie mogg ztozy¢ za
posrednictwem polskiego.

O zmiane imienia / nazwiska matoletniego dziecka wystepujg oboje rodzice, chyba ze jedno
z nich nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, nie zyje (nalezy przedstawic¢ akt zgonu
rodzica) lub nie jest znany badZ jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej (nalezy przedstawic¢
prawomocne postanowienie sgdu). W razie braku porozumienia miedzy rodzicami kazde
z nich moze zwrdci¢ sie o rozstrzygniecie do sadu. Decyzja co do zmiany imienia / nazwiska
matoletniego dziecka zapada po uprawomocnieniu sie postanowienia sadu.



Zmiany imienia / nazwiska mozna dokonac wytgcznie z waznych powoddw, w szczegdlnosci

gdy dotyczg zmiany:

- imienia / nazwiska o$mieszajgcego,

- na imie / nazwisko uzywane,

- na imie / nazwisko, ktore zostato bezprawnie zmienione,

- na imie / nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktorego obywatelstwo

rowniez sie posiada.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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