Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

Skarbnik Miasta i Gminy

Monika Ku$smierska

tel. 55 262 41 44
e-mail: m.kusmierska@prabuty.pl

Kompetencje
Do zadan Skarbnika nalezy:

. opracowywanie projektu budzetu,
. dokonywanie analiz budzetu i na biezaco informowanie Burmistrza o jego realizacji,
. czuwanie nad prawidtowym obiegiem informacji i dokumentacji finansowe;j,
. wspbtpraca z Regionalng Izbg Obrachunkowa, izba i urzedami skarbowymi,
. prowadzenie nadzoru finansowego podlegtych radzie jednostek organizacyjnych pod wzgledem prawidtowosci
wykorzystania pieniedzy z budzetu,
6. informowanie Rady o odmowie ztozenia kontrasygnaty, wzglednie sytuacji, ktéra takg odmowe mogta
spowodowad,
7. dokonywanie kontroli finansowej w tym celu przygotowywanie organizowanie obiegu dokumentéw finansowych,
8. opracowywanie przepiséw wewnetrznych dotyczacych gospodarki finansowej
9. ochrona mienia bedacego w posiadaniu Urzedu, oraz rozliczanie oséb odpowiedzialnych za to mienie,
10. dbanie, pod wzgledem finansowym o prawidtowos¢ zawieranych umow,
11. przeprowadzanie i rozliczanie inwentaryzacji,
12. zapewnienie terminowego $ciggania naleznosci i dochodzenia roszczen spornych,
13. nadzér nad trescia informacji wytwarzanych dla Biuletynu Informacji Publicznej w podlegtych zespotach
problemowych,
14. wykonywanie innych zadanh powierzonych przez Burmistrza,
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W zwiazku z realizacjg powierzonych zadan, Skarbnik Miasta i Gminy bezposrednio kieruje Zespotem ds. Budzetu i
Ksiegowosci Budzetowej, nadzoruje prace Zespotu ds. Budzetu i Ksiegowos$ci Oswiatowej oraz Zespotu ds. Podatkdéw i
Optat Lokalnych,

Zgodnie z ustalonym podziatem zadan Skarbnikowi Miasta i Gminy podlegaja bezposrednio Koordynator Zespotu ds.
Budzetu i Ksiegowosci Oswiatowej oraz Petnomocnik Burmistrza ds. Podatkéw i Optat Lokalnych,

W czasie nieobecnosci lub czasowej niemoznosci petnienia obowigzkéw, Skarbnika zastepuje Koordynator Zespotu ds.
Budzetu i Ksiegowosci Oswiatowej.
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