KARTA UStUGI GPG
Wersja Nr 2
Urzz;l M{asta Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego Data
i Gminy albo warunkéw zabudowy zatwierdzenia
w Prabutach 21.03.2023r.

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
e Ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego
albo

e ustalenie warunkéw zabudowy przy zmianie zagospodarowania terenu, polegajgcej na
budowie obiektu budowlanego lub wykonaniu innych robét budowlanych, a takze przy
zmianie sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZALtATWIENIA SPRAWY

e Whniosek o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz wniosek o ustalenie
warunkéw zabudowy skfada sie na formularzu wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji celu
publicznego albo warunkéw zabudowy w postaci papierowej albo formie dokumentu
elektronicznego.

e Formularz wniosku zostat okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Technologii z dnia
20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru formularza wniosku o ustalenie lokalizacji
inwestycji celu publicznego albo warunkéw zabudowy (Dz.U. 2021 poz. 2462)

e W przypadku wniosku o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego: mape zasadnicza
lub, w przypadku jej braku, mape ewidencyjng, pochodzace z panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, obejmujace teren, ktdrego wniosek dotyczy, wraz z
obszarem, na ktéry inwestycja bedzie oddziatywac, w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do
inwestycji liniowych rowniez w skali 1:2000, w postaci elektronicznej - w obowigzujgcym
panstwowym systemie odniesien przestrzennych albo w postaci papierowej - 2 egzemplarze
(w tym 1 egz. z naniesionymi granicami terenu objetego wnioskiem oraz 1 egz. czysty).

e W przypadku wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy dotyczgcego obiektu
budowlanego, o ktérym mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo

budowlane: mape zasadniczg lub, w przypadku jej braku, mape ewidencyjng, pochodzace z
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujace teren, ktérego wniosek
dotyczy, wraz z obszarem, na ktdry inwestycja bedzie oddziatywac, w skali 1:500 lub 1:1000,
w postaci elektronicznej - w obowigzujgcym panstwowym systemie odniesien przestrzennych
albo w postaci papierowej, z otoczeniem w odlegtosci nie mniejszej niz trzykrotna szerokosé
frontu terenu, jednak nie mniejszej niz 50 metréw oraz nie wiekszej niz 200 m. Przez front
terenu nalezy rozumieé¢ te cze$¢ granicy dziatki budowlanej, ktéra przylega do drogi


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmztge2tcltqmfyc4nrqha4dsnbxgq

publicznej lub wewnetrznej, z ktdrej odbywa sie gtéwny wjazd na dziatke 2 egzemplarze (w
tym 1 egz. z naniesionymi granicami terenu objetego wnioskiem oraz 1 egz. czysty).

e W przypadku wniosku o ustalenie warunkéw zabudowy dla pozostatych obiektow: mape
zasadniczg lub, w przypadku jej braku, mape ewidencyjng, pochodzace z panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego, obejmujace teren, ktérego wniosek dotyczy, wraz
z obszarem, na ktéry inwestycja bedzie oddziatywa¢, w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku
do inwestycji liniowych réwniez w skali 1:2000, w postaci elektronicznej - w obowigzujgcym
panstwowym systemie odniesien przestrzennych albo w postaci papierowej; z otoczeniem
nie mniejszym niz trzykrotna szerokos$¢ frontu terenu, jednak nie mniejszej niz 50 metréw 2
egzemplarze (w tym 1 egz. z naniesionymi granicami terenu objetego wnioskiem oraz
1 egz. czysty).

e Graficzne przedstawienie charakterystyki zabudowy - szkic usytuowania projektowego
obiektu i jego gabarytéw na kopii mapy j.w.

e Kopia decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach zgody na realizacje przedsiewziecia dla
inwestycji wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministrow z dnia 10 wrzesnia 2019 r.
w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. poz. 1839).

e Dokumenty potwierdzajace zapewnienie dostepu inwestycji do infrastruktury technicznej, w
tym w zakresie dostaw energii i w zakresie dostaw wody oraz odbioru sciekéw socjalno-
bytowych — jezeli istniejgce uzbrojenie terenu nie jest wystarczajgce dla zamierzenia
inwestycyjnego.

e W przypadku udzielenia petnomocnictwa — Pethomocnik winien dotgczy¢ do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (art. 33 § 3 Kpa) i uisci¢ optate skarbowa
w wysokosci 17 zt. - zgodnie z art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowej (Dz.U.2022 r. poz.
2142, ze zm.). Optate nalezy uisci¢ na konto  tut. Urzedu nr:
46 8319 0003 0000 1704 2000 0010 Bank Spdtdzielczy Prabuty.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whioski mozna sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej ePUAP na adres skrytki epuap: /tu71b39yj4/skrytka Wypetniony wniosek
nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym
certyfikatem lub profilem zaufanym ePUAP.

4. OPLATY

e 598,00 zt. za wydanie decyzji - zgodnie z art. 4 cz. | pkt. 8 ustawy o opfacie skarbowej
(Dz.U.2022 r. poz. 2142, ze zm.), z wytaczeniem wnioskdow skiadanych przez wtascicieli i
uzytkownikéw wieczystych nieruchomosci.

e 17 zt za petnomocnictwo - w przypadku, gdy Wnioskodawce reprezentuje Petnomocnik —
art. 4 cz. IV ustawy o opfacie skarbowej (Dz.U.2022r. poz. 2142, ze zm.).

Nie pobiera sie optaty za petnomocnictwo, jezeli :

-udzielane ono jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu,

- upowaznia ono do odbioru dokumentoéw,

- jezeli mocodawcy jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej.



e Obowigzek dokonania optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.
e Opfate nalezy uisci¢ na konto tut. Urzedu nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010
Bank Spétdzielczy Prabuty.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Ludnosci ul. Kwidzyriska 2 82-550 Prabuty, parter pokdj
nr 2 (w dniach pracy Urzedu w godzinach: 7°° — 14%°w piatki, 7°°- 17%° w érody oraz 7°°- 15 w
pozostate dni tygodnia) lub przesta¢ pocztg na adres: Urzad Miasta | Gminy Prabuty
ul. Kwidzynriska 2 82-550 Prabuty lub elektronicznie na adres skrytki epuap: /tu71b39yj4/skrytka

6. OSOBY DO KONTAKTU

Dorota Krél — Inspektor ds. gospodarki przestrzennej

Agata Kaminska — Inspektor ds. planowania przestrzennego i ochrony zabytkéw
Tel: 55-262-41-47

e-mail: d.krol@prabuty.pl, a.kaminska@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZALATWIENIA

e Organ wydaje decyzje o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego w terminie do 65
dni.

e Organ wydaje decyzje o warunkach zabudowy dotyczacag obiektu budowlanego, o ktérym
mowa w art. 29 ust. 1 pkt 1a ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane, w terminie 21
dni, a dla pozostatych obiektéw w terminie 90 dni.

e Termin moze zosta¢ przedtuzony w przypadku: koniecznosci uzgodnienia projektu decyzji
z okreslonymi w przepisach instytucjami lub prowadzenia postepowania wyjasniajgcego lub
z innych przyczyn niezaleznych od organu.

e Zgodnie z art. 36 Kpa (Dz.U.2022 r. poz. 2000, ze zm.) o kazdym przypadku niezatatwienia
sprawy w terminie okreslonym w art. 35 Kpa, organ administracji publicznej jest obowigzany
zawiadomié strony, podajac przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Odwotanie od decyzji wnosi sie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Gdarisku
za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

9. PODSTAWA PRAWNA

Podstawa prawna: art. 52 ust. 1 oraz art. 64 ust. 1 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. z 2022 r. poz 503). oraz art. 104 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2022 r. poz. 2000, ze zm.), rozporzadzenie
Ministra Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia wzoru formularza
whiosku o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego albo warunkéw zabudowy (Dz.U. 2021 poz.
2462).


https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmztge2tcltqmfyc4nrqha4dsnbxgq

10. UWAGI

W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. organ wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia brakdéw - art. 64 § 2 Kpa. Nie uzupetnienie brakéw w terminie spowoduje
pozostawienie sprawy bez rozpoznania, a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu
nowego wniosku wraz z kompletem dokumentdéw.

W przypadku braku optaty skarbowej tut. organ wzywa, zgodnie z art. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Nie dostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrdcone wnioskodawcy.

Zgodnie z 3 § ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie
zaptaty opfaty skarbowej (Dz.U. z 2022 r. poz. 2142, ze zm.) sktadajgcy wniosek zobowigzany
jest dotgczy¢ oryginalny dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie
dowodu zaptaty optaty skarbowej. Dowdd zaptaty mozie mie¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej. Jednocze$nie informuje sie, iz zgodnie
z w/w rozporzgdzeniem za uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong
za zgodno$¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego albo
rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty skarbowe;.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis

Opracowata: Dorota Krél 21.03.2023r.

Inspektor ds. gospodarki przestrzennej

Sprawdzit: Marek Staniszewski

Petnomocnik Burmistrza ds. Gospodarki, Inwestycji, Zaméwien
Publicznych i Promociji

Zatwierdzit: Jedrzej Krasinski

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty




