Urzad Miasta
i Gminy
w Prabutach

KARTA UStUGI GPG
Wersja Nr 3
WYPIS | WYRYS Z MIEJSCOWEGO PLANU ZAGOSPODAROWANIA 21.03.2023r.
PRZESTRZENNEGO/STUDIUM UWARUNKOWAN | KIERUNKOW
ZAGOSPODAROWANIA PRZESTRZENNEGO

1. ZAKRES SWIADCZONEJ USLUGI

Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego/studium uwarunkowan

i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

Wypetniony wniosek o wydanie wypisu i wyrysu - wniosek do pobrania na stronie
internetowej www.prabuty.pl lub w tut. Urzedzie ul. Kwidzyriska 2 82-550 Prabuty w Biurze

Obstugi Ludnosci - parter pokdj nr 2 lub w pokoju nr 11 - Il pietro.

Kopia aktualnej mapy: ewidencyjnej lub zasadniczej lub sytuacyjno — wysokosciowe;j.

W przypadku udzielenia petnomocnictwa — Petnomocnik winien dotgczy¢ do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (art. 33 § 3 Kpa) i uisci¢ optate skarbowq
w wysokosci 17 zt. - zgodnie z art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowe] (Dz.U.2022 r. poz.

2142,

zm.). Optate nalezy  uisci¢ na konto  tut.

46 8319 0003 0000 1704 2000 0010 Bank Spotdzielczy Prabuty.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Urzedu nr:

Whioski mozna sktada¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy ustug

administracji publicznej ePUAP. Wypetniony wniosek nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego

podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem lub profilem zaufanym

ePUAP.

4. OPLATY

e Opfata skarbowa za wydanie wypisu lub wyrysu ze studium lub miejscowego planu

zagospodarowania przestrzennego (zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 1a, art. 4 cz. | ust. 51 pkt. 1
ustawy z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz.U.2022 r. poz. 2142, ze zm.).


http://www.prabuty.pl/

Od wypisu:

- do 5 stron -30,00z1;
- powyzej 5 stron — 50,00z1;
Od wyrysu:
- za kazdg wchodzqcq w sktad wyrysu petng lub rozpoczetq czes¢ odpowiadajqcq stronie formatu A-4
— 20,00zt.(jednak nie wiecej niz 200zt)
UWAGA:
Do wniosku nalezy przedfozy¢ dowdd optaty podstawowej tj. 30 zt w przypadku wypisu lub 20 zt
w przypadku wyrysu.
W przypadku optaty skarbowej przekraczajgcej stawke podstawowgq, optate nalezy uisci¢ w kasie
Urzedu Iub przelewem na konto Urzedu przed odbiorem dokumentow (po wczesniejszym
poinformowaniu przez pracownika o wysokosci optaty).
o 17 zt za petnomocnictwo. W przypadku, gdy Wnioskodawce reprezentuje Petnomocnik —
art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowej ((Dz.U.2022 r. poz. 2142, ze zm.).
Nie pobiera sie optaty za petnomocnictwo, jezeli :
-udzielane ono jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu
- upowaznia ono do odbioru dokumentow
- jezeli mocodawca jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej

e Obowigzek dokonania optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku.
e Opfate nalezy uisci¢ na konto tut. Urzedu nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010
Bank Spétdzielczy Prabuty.

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whniosek nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Ludnosci ul. Kwidzynska 2 82-550 Prabuty, parter pokdj
nr 2 (w dniach pracy Urzedu w godzinach 730 - 149 piatki i 73017 w srody oraz 730 15% w
pozostale dni tygodnia) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta | Gminy Prabuty
ul. Kwidzynska 2 82-550 Prabuty.

6. OSOBY DO KONTAKTU

Dorota Krél — Inspektor ds. gospodarki przestrzennej

Agata Kaminska — Inspektor ds. planowania przestrzennego i i ochrony zabytkéw
Tel: 55-262-41-47

e-mai: d.krol@prabuty.pl, a.kaminska@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Organ wydaje wypis i wyrys w terminie do 30 dni.
8. TRYB ODWOLAWCZY

Nie przystuguje.



9. PODSTAWA PRAWNA

art. 30 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz.U. z
2022 r. poz. 503) oraz mpzp Miasta i Gminy Prabuty.

10. UWAGI

e W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. organ wzywa wnioskodawce do
uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma - art. 64 § 2 Kpa.
Nie uzupetnienie brakéw w terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania,
a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu nowego wniosku wraz z kompletem
dokumentdw.

e W przypadku braku optaty skarbowej tut. organ wzywa, zgodnie z art. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Nie dostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrdcone wnioskodawcy.

e Zgodnie z 3 § ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz.U.2022 r. poz. 2142, ze zm.) sktadajgcy wniosek zobowigzany
jest dotaczy¢ oryginalny dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie
dowodu zapfaty optaty skarbowej. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej. Jednoczesnie informuje sie, iz zgodnie
z w/w rozporzadzeniem za uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong
za zgodnos¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego albo
rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty skarbowe;j.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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