KARTA UStUGI usc
Wersja Nr 1
Rej 1 A
Urzad Miasta ejestracja urodzen Pata _
o zatwierdzenia
i Gminy
w Prabutach 26.10.2013

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Rejestracja urodzenia.

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

e Gdy rodzice dziecka sg matzenstwem: odpis skrécony aktu matzenstwa, dokumenty
tozsamosci rodzicow.

e Gdy matka dziecka jest rozwiedziona: odpis skrécony aktu matzenistwa z adnotacja
o rozwodzie, dokument tozsamosci matki.

e Gdy matka dziecka jest wdowa: odpis skrocony aktu matzenstwa, odpis skrécony aktu
zgonu wspotmatzonka, dokument tozsamosci matki.

e Gdy matka dziecka jest panng: odpis skrocony aktu urodzenia matki, dokument
tozsamosci matki.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA
Brak mozliwosci ztozenia wniosku drogg elektroniczna.
4. OPLATY

Sporzadzenie aktu urodzenia wolne jest od optaty skarbowej.
Pierwsze trzy odpisy aktu urodzenia wydawane po sporzadzeniu sq zwolnione z optaty.

Opftaty:
- Optata skarbowa za 1 odpis skrécony —-22 zi.

- Optata skarbowa za 1 odpis zupeiny - 33 zi.

Optaty skarbowej mozna dokonac przelewem lub przekazem na rachunek bankowy Urzedu
Miasta i Gminy Prabuty —BS Prabuty 46 8319 0003 0000 1704 2000 00 10 lub bezposrednio
w punkcie kasowym Urzedu.

5. MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTOW

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, USC, pok. nr 4 parter, w godz. wtorek —
piatek 7°-15% poniedziatek 8 ©_16%.




6. OSOBY DO KONTAKTU

Joanna Stepka, tel. 55 262 41 51, e-mail: usc@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA
Niezwtocznie:

e sporzadzenie aktu urodzenia dziecka,
e wydanie 3 odpiséw skréconych aktu urodzenia.

8. TRYB ODWOtAWCZY
Nie przystuguje.
9. PODSTAWA PRAWNA

- ustawa z dnia 29.09.1986 roku — Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2011 r. Nr 212,
poz 1264 z péin. zm.),

- ustawa z dnia 14.06.1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 267),

- ustawa z dnia 16.11.2006 roku o optacie skarbowej (Dz. U.z 2012 r. poz. 1282 z pdzn. zm.).

10. UWAGI

W USC w Prabutach rejestruje sie dziecko, jezeli urodzito sie ono na terenie miasta i gminy
Prabuty.

W okresie 14 dni od daty urodzenia dziecka nalezy sporzadzi¢ akt urodzenia dla dziecka
zywego, 3 dni dla dziecka martwo urodzonego.

Osoba zgtaszajgca urodzenie dziecka nie przedstawia wyzej wymienionych odpiséw aktow, jezeli
akty te zostaty sporzadzone w USC w Prabutach.
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