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Wersja Nr 2
. Opiniowanie wstepnego podziatu nieruchomosci Data
Urzad Miasta . .
A zatwierdzenia
i Gminy
02.02.2016r.

w Prabutach

1. ZAKRES SWIADCZONEJ UStUGI
Opiniowanie wstepnego podziatu nieruchomosci
2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAtATWIENIA SPRAWY

e Wypetniony wniosek o zaopiniowanie wstepnego podziatu nieruchomosci - wniosek do
pobrania na stronie internetowej www.prabuty.pl lub w tut. Urzedzie ul. Kwidzynska 2

82-550 Prabuty w Biurze Obstugi Ludnosci - parter pokdj nr 2 lub w pokoju nr 11 - Il pietro.

e Wstepny projekt podziatu nieruchomosci sporzadzony na kopii aktualnej mapy zasadniczej,
a w przypadku jej braku — na kopii mapy katastralnej, uzupetnionej o niezbedne dla projektu
podziatu elementy zagospodarowania terenu. llo$¢ egzemplarzy to min 2 sztuki + po 1
egzemplarzu dla kazdego wspétwtasciciela /wspdtuzytkownika wieczystego.

e Dokument stwierdzajacy tytut prawny do nieruchomosci.

e Wypis i wyrys z ewidencji gruntow.

e Kopia ostatecznej decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu (jezeli byta
wydana i obowigzuje na dzien ztozenia wniosku).

e W przypadku podziatu ktérego przedmiotem jest nieruchomos¢ zabudowana,
a proponowany podziat uwzglednia takze podziat budynku — odpowiednie rzuty
poszczegdlnych kondygnacji budynku sporzadzone przez uprawniong osobe.

e Pozwolenie Wojewddzkiego Konserwatora zabytkdéw, w przypadku nieruchomosci wpisanej
do rejestru zabytkéw albo pozwolenie Powiatowego Konserwatora Zabytkow w przypadku
nieruchomosci potozonej na obszarze wpisanej do rejestru zabytkdéw oraz w przypadku
budynku znajdujgcego sie w gminnej ewidencji zabytkow.

e W przypadku udzielenia petnomocnictwa — Petnomocnik winien dotgczy¢ do akt oryginat lub
urzedowo poswiadczony odpis petnomocnictwa (art. 33 § 3 Kpa) i uisci¢ optate skarbowa
w wysokosci 17 zt. - zgodnie z art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowej
(Dz.U.2015. poz. 783 t.j. z pozniejszymi zmianami). Opfate nalezy uisci¢ na konto
tut. Urzedu nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010 Bank Spétdzielczy Prabuty.

Wstepny projekt podziatu nieruchomosci powinien zawierac¢ w szczegdlnosci:

e granice nieruchomosci podlegajacej podziatowi.

e oznaczenie nieruchomosci podlegajgcej podziatowi wedtug danych z katastru nieruchomosci
oraz ksiegi wieczystej, a w razie jej braku — wedtug innych dokumentdéw okreslajgcych stan
prawny nieruchomosci.

e powierzchnie nieruchomosci podlegajgcej podziatowi.

e naniesione w kolorze czerwonym granice projektowanych do wydzielania dziatek gruntu.




e przedstawione w kolorze czerwonym powierzchnie projektowanych do wydzielenia dziatek
gruntu.

e przedstawiong w formie graficznej w kolorze czerwonym lub w formie opisowe] propozycje
sposobu zapewnienia dostepu projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu do drogi
publicznej.

Jezeli przedmiotem podziatu jest nieruchomos¢ zabudowana, a proponowany jej podziat powoduje
takze podziat budynku, granice projektowanych do wydzielenia dziatek gruntu powinny przebiegac
wzdtuz pionowych ptaszczyzn, ktdre tworzone sg przez sSciany oddzielenia przeciwpozarowego
usytuowane na catej wysokosci budynku od fundamentu do przekrycia dachu. W budynkach,
w ktérych nie ma s$cian oddzielenia przeciwpozarowego, granice projektowanych do wydzielenia
dziatek gruntu powinny przebiega¢ wzdtuz pionowych ptaszczyzn, ktére tworzone sg przez sciany
usytuowane na catej wysokosci budynku od fundamentu do przekrycia dachu, wyraznie dzielgce
budynek na dwie odrebnie wykorzystywane czesci, ktére majg wtasne wejscia i sg wyposazone
w odrebne instalacje. W takim przypadku odcinek granicy wewnatrz budynku przedstawia sie
na rzutach poszczegdlnych kondygnacji budynku.

3. ZLOZENIE WNIOSKU DROGA ELEKTRONICZNA

Whnioski mozna sktadaé¢ w wersji elektronicznej za posrednictwem elektronicznej platformy ustug
administracji publicznej ePUAP. Wypetniony wniosek nalezy podpisa¢ za pomocg bezpiecznego
podpisu elektronicznego weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem lub profilem zaufanym
ePUAP.

4. OPLATY

Nie pobiera sie optaty za wydanie postanowienia.

e 17 zt za petnomocnictwo. W przypadku, gdy Wnioskodawce reprezentuje Petnomocnik —
art. 4 cz. IV ustawy o optacie skarbowej (Dz.U.2015. poz. 783 t.j. z pdZniejszymi zmianami).
Optate nalezy uisci¢ na konto tut. Urzedu nr: 46 8319 0003 0000 1704 2000 0010 Bank
Spétdzielczy Prabuty. Obowigzek dokonania optaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia
whniosku.

Nie pobiera sie optaty za petnomocnictwo, jezeli :
-udzielane ono jest matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzeristwu
- upowaznia ono do odbioru dokumentéw
- jezeli mocodawca jest podmiot okreslony w art. 7 pkt 1-5 ustawy o optacie skarbowej

5. MIEJSCE ZtOZENIA DOKUMENTOW

Whiosek nalezy sktada¢ w Biurze Obstugi Ludnosci ul. Kwidzyrska 2 82-550 Prabuty, parter pokdj
nr 2 (w dniach pracy Urzedu w godzinach 7°° — 13%° w piatki i 730 18% w $rody oraz 730 15%°
w pozostate dni tygodnia ) lub przesta¢ poczta na adres: Urzad Miasta | Gminy Prabuty
ul. Kwidzynska 2 82-550 Prabuty.



6. 0SOBY DO KONTAKTU
Agata Klimkowska — Inspektor ds. gospodarki gruntami
Tel: 55-262-41-49

e-mail: a.klimkowska@prabuty.pl

7. SPOSOB | TERMIN ZAtATWIENIA

Organ wydaje postanowienie w terminie do 30 dni.

Termin moze zostaé przedtuzony w przypadku: prowadzenia postepowania wyjasniajacego lub z
innych przyczyn niezaleznych od organu.

Zgodnie z art. 36 Kpa (Dz.U.2016. poz. 23 t.j.) o kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w terminie
okreslonym w art. 35 Kpa organ administracji publicznej jest obowigzany zawiadomic¢ strony, podajac
przyczyny zwtoki i wskazujgc nowy termin zatatwienia sprawy.

8. TRYB ODWOtAWCZY

Zazalenie od postanowienia wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Gdansku
za posrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty w terminie 7 dni od dnia doreczenia
postanowienia.

9. PODSTAWA PRAWNA

art. 93, 94, 95 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz.U. z 2015r,
poz.1744 t.j. z pdiniejszymi zmianami), art. 123 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz.U.2016. poz. 23 t.j.), mpzp Miasta i Gminy Prabuty.

10. UWAGI

e W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. organ wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia brakéw w terminie 7 dni od daty otrzymania pisma - art. 64 § 2 Kpa.
Nie uzupetnienie brakéw w terminie spowoduje pozostawienie sprawy bez rozpoznania,
a ponowne wszczecie moze nastgpi¢ po ztozeniu nowego wniosku wraz z kompletem
dokumentow.

e W przypadku braku optaty skarbowej tut. organ wzywa, zgodnie z art. 261 § 1 i 2 Kodeksu
postepowania administracyjnego, do dostarczenia dowodu optaty skarbowej w terminie
7 dni od daty otrzymania pisma. Nie dostarczenie w/w dowodu spowoduje zaniechanie
czynnosci, a podanie zostanie zwrdcone wnioskodawcy.

e Zgodnie z 3 § ust.1 Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 wrzesnia 2007r. w sprawie
zaptaty optaty skarbowej (Dz.U. z 2007r. nr 187 poz. 1330) sktadajacy wniosek zobowigzany
jest dotagczy¢ oryginalny dowdd zaptaty naleznej optaty skarbowej albo uwierzytelniong kopie
dowodu zaptaty optaty skarbowej. Dowdd zaptaty moze mie¢ forme wydruku
potwierdzajgcego dokonanie operacji bankowej. Jednoczesnie informuje sie, iz zgodnie
z w/w rozporzadzeniem za uwierzytelniong kopie dowodu zaptaty rozumie sie potwierdzong



za zgodno$¢ z oryginatem przez adwokata, radce prawnego, doradce podatkowego albo
rzecznika patentowego kopie dowodu zaptaty optaty skarbowe;.

Imie i Nazwisko, stanowisko Data i podpis
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