
 
Urząd Miasta                

i Gminy  

w Prabutach 

Wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie 
odbierania odpadów komunalnych od właścicieli 

 

1. ZAKRES ŚWIADCZONEJ USŁUGI 

Wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli 

nieruchomości. 

2. WYMAGANE DOKUMENTY DO ZAŁATWIENIA SPRAWY

a) Wniosek o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie 

właścicieli nieruchomości, który powinien zawierać:

- firmę, oznaczenie siedziby i adres oraz imię, nazwisko i adres przedsiębiorcy;

- numer identyfikacji podatkowej (NIP);

-numer identyfikacji REGON, o ile przedsiębiorca 

- określenie rodzaju odbieranych odpadów komunalnych.

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych do wykonywania działalności w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości, o następującej treści:

„Oświadczam, że: 

1) dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości są kompletne i zgodne z prawdą;

2) znane są mi i spełniam warunki wykonywania działalności w zakresie odbierania odpadó

komunalnych od właścicieli nieruchomości, określone w ustawie z dnia 13 września 1996 r. o 

utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2013 r., poz. 1399

Oświadczenie powinno zawierać także:

1) firmę, oznaczenie siedziby i adres albo 

2) oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia;

3) podpis przedsiębiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy ze wskazaniem 

imienia i nazwiska oraz pełnionej funkcji.

c) Dowód zapłaty należnej opłaty skarbowej.

3. ZŁOŻENIE WNIOSKU DROGĄ ELEKTRONICZNĄ

Brak możliwości złożenia wniosku drogą elektroniczną.
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) Wniosek o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od 

właścicieli nieruchomości, który powinien zawierać: 

firmę, oznaczenie siedziby i adres oraz imię, nazwisko i adres przedsiębiorcy; 

numer identyfikacji podatkowej (NIP); 

numer identyfikacji REGON, o ile przedsiębiorca taki posiada; 

określenie rodzaju odbieranych odpadów komunalnych. 

b) Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych do wykonywania działalności w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości, o następującej treści: 

dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości są kompletne i zgodne z prawdą;

znane są mi i spełniam warunki wykonywania działalności w zakresie odbierania odpadó

komunalnych od właścicieli nieruchomości, określone w ustawie z dnia 13 września 1996 r. o 

orządku w gminach (Dz. U. z 2013 r., poz. 1399 z późn. zm.)”.

Oświadczenie powinno zawierać także: 

firmę, oznaczenie siedziby i adres albo imię, nazwisko i adres przedsiębiorcy;

oznaczenie miejsca i datę złożenia oświadczenia; 

podpis przedsiębiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy ze wskazaniem 

imienia i nazwiska oraz pełnionej funkcji. 
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b) Oświadczenie o spełnieniu warunków wymaganych do wykonywania działalności w zakresie odbierania 

dane zawarte we wniosku o wpis do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania 

odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości są kompletne i zgodne z prawdą; 

znane są mi i spełniam warunki wykonywania działalności w zakresie odbierania odpadów 

komunalnych od właścicieli nieruchomości, określone w ustawie z dnia 13 września 1996 r. o 

z późn. zm.)”. 

imię, nazwisko i adres przedsiębiorcy; 

podpis przedsiębiorcy lub osoby uprawnionej do reprezentowania przedsiębiorcy ze wskazaniem 



4.  OPŁATY 

a) 50 zł – opłata skarbowa za wpis do rejestru działalności w zakresie odbierania odpadów komunalnych 

od właścicieli nieruchomości (nie wnosi się dodatkowej opłaty za wydanie zaświadczenia o wpis do 

rejestru), (Załącznik (cz. I, pkt 36, ppkt 9a) do Ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. 2015, 

poz. 783, ze zm.); 

b) 25 zł – opłata skarbowa za zmianę wpisu do rejestru działalności regulowanej, dotyczącej rozszerzenia 

zakresu działalności objętej wpisem (tj. 50% stawki określonej od wpisu), (Załącznik (cz. I, pkt 37, ppkt 1) 

do Ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. 2015, poz. 783, ze zm.);; 

c) 17 zł – opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia o dokonaniu zmian danych zawartych w rejestrze 

oraz opłata skarbowa za wydanie zaświadczenia potwierdzającego dane zawarte w rejestrze,(Załącznik (cz. 

II, pkt 21) do Ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. 2015, poz. 783, ze zm.); 

d) 17 zł – opłata skarbowa za złożenie dokumentu stwierdzającego udzielenie pełnomocnictwa lub 

prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury), (Załącznik (cz. 

IV) do Ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. 2015, poz. 783, ze zm.); 

e) 5 zł – opłata skarbowa za poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu, wypisu lub kopii 

dokonane przez organ administracji samorządowej, od każdej pełnej lub zaczętej strony, (Załącznik (cz. II, 

pkt 4) do Ustawy z 16.11.2006 r. o opłacie skarbowej, Dz. U. 2015, poz. 783, ze zm.);. 

f) uiszczenia opłaty skarbowej można dokonać przelewem, przekazem lub bezpośrednio w kasie 

znajdującej się w budynku Urzędu na rachunek bankowy Urzędu Miasta i Gminy Prabuty na nr 

46831900030000170420000010. 

5. MIEJSCE ZŁOŻENIA DOKUMENTÓW 

Wniosek należy składać w Urzędzie Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzyńskiej 2 w Biurze Obsługi 

Ludności, parter pokój Nr 2 lub w Dziale Gospodarki Odpadami Komunalnymi, piętro I pokój Nr 7 (w 

poniedziałki, wtorki i czwartki w godzinach od 7.30 do 15.30, środy w godzinach od 7.30 do 18.00 oraz w 

piątki w godzinach od 7.30 do 13.00) lub przesłać pocztą na adres: Urząd Miasta i Gminy w Prabutach, ul. 

Kwidzyńska 2, 82 – 550 Prabuty. 

6. OSOBY DO KONTAKTU 

Bartosz Kuter – Inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi (tel. 55 246 07 34, e-mail: 

srodowisko@prabuty.pl, b.kuter@prabuty.pl) 

Ewelina Bussler – Inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi (tel. 55 246 07 34, e-mail: 

e.bussler@prabuty.pl)  

7. SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA 

Wpis do rejestru następuje w ciągu 7 dni od dnia wpływu wniosku wraz z oświadczeniem o spełnianiu 

warunków wymaganych do wykonywania działalności do Urzędu Miasta i Gminy w Prabutach. 

Termin może zostać wydłużony w przypadku, gdy wniosek zawiera braki formalne. Wówczas organ 

dokonujący wpisu wzywa wnioskodawcę do jego uzupełnienia w terminie nie krótszym niż 7 dni. 

 



8. TRYB ODWOŁAWCZY 

Do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Gdańsku, ul. Podwale Przedmiejskie 30, 80 – 824 Gdańsk, 

w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji odmawiającej dokonanie wpisu do rejestru działalności 

regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych od właścicieli nieruchomości, za 

pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy Prabuty. 

9. PODSTAWA PRAWNA  

1) Ustawa z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i porządku w gminach (Dz. U. z 2013 r., poz. 

1399, z późn. zm.); 

2)Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o opłacie skarbowej (Dz. U. 2015, poz. 783, z późn. zm.); 

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 23); 

4) Ustawa z dnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie działalności gospodarczej (Dz. U. z 2015 r., poz. 584, z późn. 

zm.); 

5) ) Uchwała Nr XL/240/2014 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 21 maja 2014 r. w sprawie zmiany 

Regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie Miasta i Gminy Prabuty (II) (Dz. Urz. Woj. Pom. 

z 02 lipca 2014 r., poz. 2292) 

6) Uchwała Nr XIV / 90 / 2015 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 25 listopada 2015 roku o zmianie 

uchwały Nr XL/240/2014 Rady Miejskiej w Prabutach z dnia 21 maja 2014 roku w sprawie zmiany 

Regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie Miasta i Gminy Prabuty (Dz. Urz. Woj. Pom. z 

28 grudnia 2015 r., poz. 4524) 

10. UWAGI 

Przedsiębiorca odbierający odpady komunalne od właścicieli nieruchomości jest obowiązany do uzyskania 

wpisu do rejestru działalności regulowanej w zakresie odbierania odpadów komunalnych w gminie, na 

terenie której zamierza odbierać odpady komunalne od właścicieli nieruchomości.  

W przypadku zakończenia działalności polegającej na odbieraniu odpadów komunalnych od właścicieli 

nieruchomości; przedsiębiorca jest obowiązany złożyć u Urzędzie Miasta i Gminy Prabuty w terminie 14 

dni od dnia zaprzestania wykonywania działalności, wniosek o wykreślenie z rejestru działalności 

regulowanej. 

Imię i Nazwisko, stanowisko Data i podpis 

Opracował: Bartosz Kuter 

Inspektor ds. gospodarki odpadami komunalnymi 

02.11.2016 r. 

Sprawdził: Marek Staniszewski  

Pełnomocnik Burmistrza ds. gospodarki, inwestycji, zamówień 

publicznych i promocji 

02.11.2016 r. 

Zatwierdził:  Jędrzej Krasiński  

Sekretarz Miasta i Gminy Prabuty 

02.11.2016 r. 

 


