Urzad Miasta i Gminy w Prabutach

Informacja o Urzedzie Miasta i Gminy w Prabutach -
tekst maszynowy

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, czym sie zajmujemy?

JesteSmy urzedem administracji samorzadowej. Zajmujemy sie sprawami publicznymi o znaczeniu lokalnym
(niezastrzezonymi dla innych podmiotéw) oraz zadaniami zleconymi z zakresu administracji rzadowej. Na czele
Urzedu stoi Burmistrz Miasta i Gminy Prabuty Krzysztof Niziatek.

Urzad Miasta i Gminy w Prabutach zajmuje sie m.in.:

- sprawami obywatelskimi: meldunkami, dowodami osobistymi, wpisaniem na liste wyborcéw,

- sprawami z zakresu obstugi przedsiebiorcéw: m.in. dokonywaniem wpiséw zwigzanych z dziatalnoscig gospodarcza,
udzielaniem zezwolen na sprzedaz alkoholu, wydawaniem licencji na takséwke,

- sprawami z zakresu aktéw stanu cywilnego: m.in. udzielaniem slubéw cywilnych, wydawaniem aktéw zgonu,
odpisami aktu cywilnego, rejestracja dziecka,

- sprawami zwigzanymi z nieruchomos$ciami: wnioskami o wydanie wypisu i wyrysu z miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego, wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy, podziatami dziatek, numeracjg
porzgadkowg, wydawaniem zaswiadczen o rewitalizacji,

- sprawami z zakresu podatkéw i optat lokalnych: m.in. naliczaniem i egzekwowaniem podatku od nieruchomosci oraz
rolnego,

- sprawami z zakresu promocji: m.in. biezgcym informowaniem mieszkancéw o sprawach miasta, organizacjg
wydarzen i uroczystosci miejskich, prowadzeniem konsultacji spotecznych z mieszkahcami,

- w zakresie polityki spotecznej: m.in. szeroko rozumiang o$wiata, nadzorem nad jednostkami organizacyjnymi
Gminy, organizacja konkurséw dla organizacji pozarzadowych,

- sprawami z zakresu zieleni miejskiej, wydawaniem decyzji na wycinke drzew i przyjmowaniem zgtoszeh zamiaru
usuwania drzew i krzewdw,

- sprawami z zakresu ochrony Srodowiska: m.in. gospodarkg odpadami, w tym: przyjmowaniem i weryfikacja
deklaracji odpadowych, naliczaniem optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, gospodarka Sciekowa, w tym
kontrolami nieruchomosci, wydawaniem zezwoleh na prowadzenie dziatalnosci w zakresie oprézniania zbiornikéw
bezodptywowych lub osadnikdw w przydomowych oczyszczalniach Sciekéw, udzielaniem dotacji do: budowy
zbiornikéw bezodptywowych lub przydomowych oczyszczalni Sciekdw, demontazu pokry¢ dachowych zawierajacych
azbest, wymiany kottéw weglowych na proekologiczne, przyjmowaniem zgtoszen Zrédet ciepta do CEEB,
wydawaniem decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach, opieka nad zwierzetami,

- sprawami z zakresu inwestycji gminnych,

- sprawami z zakresu biezacego utrzymania Miasta i Gminy m.in. matej architektury: czystosci i porzadku, biezgcych
napraw i remontéw drég oraz ich oznakowania, oswietlenia, od$niezania,

- sprawami z zakresu pozyskiwania funduszy zewnetrznych,

- sprawami dotyczacymi organizacji pracy Rady Miejskiej w Prabutach.

Jak sie skontaktowac z Urzedem Miasta i Gminy w Prabutach

1. Przyjs¢ osobiscie -Urzad jest otwarty:

o w poniedziatek, wtorek i czwartek w godzinach od 7:30 do 15:30.

= w $rode w godzinach od 7:30 do 17:00

o w pigtek w godzinach od 7:30 do 14:00

o W soboty, niedziele i Swieta Urzad jest nieczynny.
2. Napisa¢ pismo i wystac je na adres: Urzad Miasta i Gminy w Prabutach, ul. Kwidzynska 2, 82-550 Prabuty
3. Wysta¢ wiadomos¢ na adres e-mail: biuro@prabuty.pl

o napisac pismo i wystac je przez Internet poprzez:

o platforme e-PUAP: www.epuap.gov.pl. ePUAP to skrét nazwy Elektroniczna Platforma Ustug Administracji

Publicznej. Zeby korzysta¢ z metody ePUAP nalezy zatozy¢ konto i profil zaufany;
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. e-doreczenia. Adres e-doreczen: AE:PL-70476-72399-DBEER-15. Zeby korzysta¢ z metody e -doreczenia
nalezy zatozy¢ adres i skrzynke na edoreczenia.gov.pl;
4. Zadzwoni¢ pod numer telefonu: 55 278-20-01

Informacja dla oséb ze szczegdlnymi potrzebami:
Budynek Urzedu Miasta i Gminy w Prabutach przy ul. Kwidzynhskiej 2

- Do budynku prowadza dwa wejscia. Pierwsze, gtéwne od ul. Kwidzynskiej, drugie od strony ul. Diugiej.

- Wejscie do budynku od strony ul. Dtugiej posiada podjazd dla wézkédw. Wejscie jest oznakowane i wyposazone w
dzwonek. Obok wejscia znajduje sie wydzielone i oznakowane miejsce parkingowe dla 0sdéb ze szczegdlnymi
potrzebami. Wejscie prowadzi do Biura Obstugi Ludnosci, ktére znajduje sie na parterze budynku. Znajduje sie tam
Punkt Obstugi Oséb ze Szczegéinymi Potrzebami.

- Dla 0séb na wdzkach inwalidzkich dostepny jest tylko korytarz i pomieszczenia biurowe znajdujace sie na parterze.
W budynku nie ma windy.

- W budynku brak jest toalety znajdujacej sie na parterze.

- Do budynku i wszystkich jego pomieszczeh mozna wej$¢ z psem asystujgcym i psem przewodnikiem.

- W budynku nie ma petli indukcyjnych dla oséb niedostyszacych.

- W budynkach nie ma oznaczeh w alfabecie Brajla ani oznaczen kontrastowych lub w druku powiekszonym dla oséb
niewidomych i stabowidzacych.

Budynek Urzedu Miasta i Gminy Prabuty przy ul. Kwidzynskiej 4 - Dziat optat i podatkéw lokalnych:

- Do budynku prowadzi jedno wejscie, znajdujace sie od strony ul. Kwidzyniskiej.

- Wejscie do budynku posiada podjazd dla wézkdw.

- Dziatalnos¢ Urzedu w budynku, w tym obstuga interesantéw prowadzona jest jedynie na parterze. Dla 0séb na
wozkach inwalidzkich dostepne sg wszystkie pomieszczenia biurowe.

- W budynku brak jest ogélnodostepnej toalety.

- Na parkingu na przeciw budynku wyznaczone jest jedno miejsce parkingowe dla oséb niepetnosprawnych.

- Do budynku i wszystkich jego pomieszczeh mozna wej$¢ z psem asystujgcym i psem przewodnikiem.

- W budynku nie ma petli indukcyjnych dla oséb niedostyszacych.

- W budynkach nie ma oznaczen w alfabecie Brajla ani oznaczen kontrastowych lub w druku powiekszonym dla oséb
niewidomych i stabowidzacych.

Informacja o prawie wstepu z psem asystujacym

Osoba niepetnosprawna wraz z psem asystujacym ma prawo wstepu do budynkdédw Urzedu Miasta i Gminy w
Prabutach. Warunkiem skorzystania z uprawnienia jest wyposazenie psa asystujacego w uprzaz oraz posiadanie przez
osobe niepetnosprawng certyfikatu potwierdzajgcego status psa asystujgcego i zaswiadczenia o wykonaniu
wymaganych szczepien weterynaryjnych. Osoba niepetnosprawna jest odpowiedzialna za szkody wyrzgdzone przez
psa asystujgcego.



